~ PHULUC2. S
NQI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH SUA PO,
RONG LINH VU'C LUAT SU; TU VAN PHAP LUAT, HO

\ QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH TAY N INH
heo Quyét dinh sé6 2879 /OD-UBND ngay 25/02 /2026 ciia Chii
: tich UBND tinh Tdy Ninh)

'_’ C LUAT SU": 18 TTHC

1. Cap Chirng chi hanh nghé luat sw ddi véi ngudi dat yéu cau kiém tra
két qua tap sw hanh nghé luat su — 1.000828

a) Trinh ty thyc hién:

* Buwéc 1. Nop ho so

_ Nguoi dat yéu cau kiérp tra két qua tap su hanh nghé luit su co yéu cau nop

ho so bang hinh thue tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng’ tinh Tay Ninh (co so 1 tai dia chi: Khoi nha co
quan 4, dwong song hanh, Quoc lo tranh 14, phwong Long An, tinh Tdy Ninh; co
so 2 tai dia chi: S6 83, duwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh) hogc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ki trén dia ban tinh Tay Ninh

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day dii, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Trudng hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so b0 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwée 2. Tham tra, xac minh ho so

S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi
tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va c6 vin ban dé nghi kém theo ho
so cAp Chung chi hanh nghé luat su trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

Khi giai quyét hd so dé nghi cAp Chung chi hanh nghé luat su, S& Tu phap
yéu cdu co quan quan 1y co so dit lidu 1y lich tu phap cung cap thong tin Iy lich tu
phap ddi v6i ngudi dé nghi cap chimg chi hanh nghé luat su.

Co quan quan 1y co s& dir liéu 1y lich tu phap o trach nhiém cung cip thong
tin cho co quan yéu cau trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc
yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao
thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh. dé nghi cip chung chi hanh nghé luat su.

Co quan quan 1y co s& dir liéu 1y lich tu phap o trach nhiém cung cip thong
tin cho co quan yéu cau trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc
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yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao
thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é cua So
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh quyét dinh cap Chting chi hanh nghé
luat su; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwgc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thong bao nguoi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (n€u co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vu
c6 lién quan (n€u co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua:Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hi€én:

- Nop ho so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén ho so, bao gom:

Thanh phén ho so
STT Thanh phan ho so can s0 héa (danh
HX")

1 | - Vin ban dé nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su;

- Ban sao hodac ban sao dién tir Béng cu nhan luat hoac B?mg
thac sy luat;

- Ban sao hodc ban sao dién tir Gidy ching nhan kiém tra
két qua tap sy hanh nghé luat su.

- Van ban giai trinh, cam két vé qua trinh phén dau vé vige
tuan thi Hién phap va phap luat, co pham chat dao duc t6t
4 | vaco xac nhan cua co quan, t6 chirc noi lam vige cudi cing
ctia ngudi d6 trude thoi diém dé nghi cip Ching chi hanh
nghé luat su hodc ctia cong an x4, phuong, thi trin noi ngudi
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do cu tra (d6i voi nguoi thudce truong hop quy dinh tai
khoan 2 Picu 2a cua Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP).

- 86 lwgng ho so: 01 bd.
_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

du ho so (khong tinh thoi han xac minh).

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Co quan quan 1y co so dif liéu 1y lich tu phap

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chtng chi hanh nghé luat su.

h) Phi, 1€ phi:

- L& phi: 100.000 dng/hd so.

- Phi: 800.000 d6ng/hd so (dp dung mic phi 400.000 dong/hé so ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

i) Tén miu don, mAu to khai: Mdu so 01-PLIII-LS ban hanh kém Thong tu
6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bé Tuw phdp quy dinh vé phén dinh tham
quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp va phén cdp trong linh viee quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phdp.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

(1). Ngudi dé nghi cdp Ching chi hanh nghé luat su phai c¢6 du céc tiéu
chuan quy dinh tai Piéu 10 cua Luat Luat su: cong dan Viét Nam trung thanh voi
T6 qudc, tuan thit Hién phap va phap luat, c6 pham chat dao dirc tdt, co bang cir
nhan luat, da duoc dao tao nghé luat su, da qua thoi gian tap su hanh nghé luat su,
co suc khoé bao dam hanh nghé luat su thi co thé tré thanh luét su.

(2. Nguoi thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a ciia Nghi
dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot
sO diéu ciia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pht ma
quyét dinh ky luat da chidm dt hiéu luc hodc d3 hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
quyét dinh ky luat budc théi vi¢e c¢6 hiéu luc hoac da hét thoi han 01 nam, ké tur
ngay chap hanh xong quyét dinh xir 1y hanh chinh hodc nguoi bi két 4n vé toi
pham do vo ¥ hodc t6i pham it nghiém trong do ¢6 y ma di duoc x6a an tich va
khong thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 2a ctua Nghi dinh s6
137/2018/ND-CP, néu c6 van ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan dau vé
viéc tuan tha Hién phap va phap luat, c6 pham chét dao dirc tt va co xac nhan
clia co quan, t6 chic noi 1am viée cubi cung ctia ngudi do trudce thoi diém dé nghi
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cap Chung chi hanh nghé luat su hodc cia cong an x3, phudng, thi trdn noi nguoi
d6 cu tra thi duoc coi 1a d3 stra chira, rén luyén va dap ung tiéu chuan vé tuan thu
Hién phép va phép luat, co phim chat dao duc tét theo quy dinh tai Diéu 10 cua
Luat Luat su.

(3). Ngudi thude mot trong nhitng truong hop sau day thi khong duge cap
Chung chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan luat su quy dinh tai Diéu 10 cta Luét Luat su;

- Pang 1a can bg, cong churc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan,
ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan;

- Khéng thuong tra tai Viét Nam;

- Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su; da bi két 4n ma chua duoc x04 an
tich vé toi pham do v6 y hodc td1 pham it nghiém trong do cd y; da bi két an vé
to1 pham nghiém trong do cd y, t01 pham rat nghiém trong do cd y, t01 pham dac
biét nghiém trong do cb ¥ ké ca trudng hop da duoc x6a an tich;

- Pang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bét
budc, co so gido duc bt budc;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhitng nguo1 dang 1a can bd, cong chuc, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan
dan; s quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan
bi budc thoi viec ma chua hét thdi han ba nam, ké tur ngay quyét dinh buoc thoi
viéc ¢6 hiéu luc.

- Ba bi xtt Iy hanh chinh hoac xur 1y ky luat hoac xtur 1y hinh su hodc c6 két
luan cua co quan c6 thim quyén vé mot trong cac hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian lan, gian dbi, xAm pham an ninh qué)c gia; ing xu, phat
ngdn 1am anh huéng dén hinh anh, uy tin nghé lut su hodc gay thiét hai dén quyén
va loi ich hgp phap ctua co quan, t6 chirc, cA nhan; tham gia, 101 kéo, kich dong,
mua chudc, cudng ép ngudi khac tap trung dong ngudi dé gy rdi trat tu cong
cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham quy dinh tai diém b,
d, e, g, 1 hodc k khoan 1 Diéu 9 cta Luat Luat su; vi pham phép luat khéac do cd y
da bi xtr Iy ky ludt tir hai 1an tr& 1én.

I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira d6i, bd sung
mot sé diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
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- Nghi dinh sb 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cia Chinh phii sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ctua B truong Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y phi, I¢ phi trong linh vuc
hoat dong luat su.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mot sé khodan phi, 1é phi nham hé tro cho doanh nghiép,
nguoi dan.



q Méu s6 01-PLIII-LS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI
Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
demx4cem | ginh gri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé .........
Toi t8n 13 (ghi bAng Chit in BO@): ........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens Giéi tinh (1):.......
Ngay, thdng, ndm sinh: ......... [oiiin. e
QUBC TR (2): ettt ettt n e s e eer e
NOT thUONZ t1T (3): oeeiiieeiiee ettt ettt e st e e aaeeeraeesnbaeeneseeenns
NOT O HIEN 11 (4): o ettt e et e e e e e e ar e e e earaeeeenens
bién thoai: .........oevvviin Email: ..o
S6 Thé Can cudc cong dan/S6 Thé can cude/S6 dinh danh canhéan:..................
Ngay, thang, nam cap (5): .c.../u........ [oviiiiiiinnnn, Noi cap (6): ..ovvvvnneeiinn,

(doi voi The Can cudc cong dan/ Thé can cudc)

T6 chtrc hanh nghé luat su noi tap su (doi voi truong hop dat yéu cau kiém tra két
qua 1Ap Sy haAnh NGHE TUATE SIE): ..o...eeeeeeiiieeeiee ettt e e e e
ba dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat su ky .............. 10F: 11 1 SRR

Hodc duge mién tap su hanh nghé Tuat sw (g4i 76 Iy dO): ....coceveeeeeeeeeeeeeeeen

Dé nghi duoc cap/cap lai Ching chi hanh nghé luat su (Trwong hop cdp lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cap va Iy do cap lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi ré thoi gian dao
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu cé), khai lién tiép vé
thoi gian):

Thoi gian Chure danh, chuc vy, | Tén co quan, to Ghi chu
(tir.../../..dén | cong viéc dugc giao chte, don vi
o)




Khen thudng, ky luat (ghi r6 hinh thirc khen thueong, ky ludt tir khi tot nghiép pho
théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt) thi ghi
16 Iy do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng c6 khen thuong,
ky [udt thi ghi 70 1@ “KRONG ™ ): ..o

Bi truy ctru trdch nhi€m hinh sy (ghi 70 co hay khong viéc bi truy curu trach nhiém
hinh sy (ké ca da dwoc xoa an tich); néu da bi truy cuu trach nhiém hinh sy thi
ghi ro toi danh, s6 ban an, co quan ra ban an va gui kem ban an, van ban xdc
nhan xoa an tich cua co quan co thAm QUYEN): ..........ccueeeeeveeeeeceeeeesieeeeeereee e
T61 cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhi€ém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam két tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh pho), ngay ......thang......nam..........

Nguwoi lam don

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:
1. Ho so kém theo 02 anh 3 cm x 4 cm hodc ban dién tir anh mau c& 3cm x 4cm.
2. Cac thong tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop ndp ho so triec tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co sé di liéu
quéc gia vé dan cu dé e dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truee tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuce hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.
3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau

dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.






2. CAp Chirng chi hanh nghé luét sw ddi véi nguwdi dwoc mién dao tao
nghé luit sw, mién tip sw hanh nghé luit sw — 1.000688

a) Trinh ty thyc hién:

* Buwge 1. Nop ho so

_ Nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su co yéu cau ndp

ho so bang hinh thue tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so [ tai dia chi: Khoi nha co
quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phuong Long An, tinh Tdy Ninh; co
s0 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong Tdn Ninh, tinh Tdy Ninh) hoac
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day dii, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop hd so' chua day du, hop 1¢ thi huéng din cho ngudi nop hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Bude 2. Tham tra, xdc minh ho so

S& Tu phap co trach nhiém kiém tra ho so, trong trudng hop can thiét thi
tién hanh xac minh tinh hop phép ctia hd so va ¢ vin ban dé nghi kém theo hd
so cAp Chimg chi hanh nghé luat su trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh.

Khi giai quyét hd so dé nghi ciAp Chung chi hanh nghé luat su, S& Tu phap
yéu cau co quan quan 1y co s dit liéu 1y lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu
phap ddi v&i ngudi dé nghi cap chimg chi hanh nghé luat su.

Co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap co trach nhiém cung cip thong
tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao
thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh. dé nghi cap ching chi hanh nghé luat su.

Co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap co trach nhiém cung cip thong
tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao
thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& cta So
Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé
luat su; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Ngay khi co k,ét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong dé tra két qua.
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* Buwge 3. Tra két qud

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tt tht Hai dén tha Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phin ho so, bao gom:

Thanh phan ho so
STT Thanh phan ho so can so0 hoa (danh
"X")

1 |- Van ban dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luat su;

- Ban sao hoac ban sao dién tir Béng cu nhan luat hoac
2 | Bang thac sy luat; trir nhitng ngudi 13 gido su, pho gido
su chuyén nganh luat, tién si luat;

- Ban sao hodc ban sao dién tir gidy to ching minh 13
3 | nguoi duogc mién tdp su hanh nghé luat su quy dinh
tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat Lut su.

- Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan dau vé
viéc tuan thit Hién phéap va phép luat, c6 pham chat dao
4 | dlc tdt va co xac nhan cua co quan, td chtrc noi 1am
viéc cudi cung ctia ngudi d6 trude thoi diém dé nghi
cap Chung chi hanh nghé luat su hodc cta cong an x4,
phuong, thi trin noi ngudi d6 cu tri (ddi véi ngudi
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thudc trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a
ctia Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP).

Ban sao gidy to chimg minh 14 ngudi duge mién tap sy
hanh nghé luat su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat
Luét su bao gdm mét trong cac gidy td sau diy: Ban sao
Quyét dinh bd nhiém tham phén, kiém sat vién, diéu tra
vién hoic Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, Bién ban
bau thAm phan ctua Hoi dong nhan dan d6i véi truong
hop tham phan do Hoi dong nhan dan cap huyén, cip
5 | tinh bau; Ban sao Quyét dinh phong ham Giao su, Pho
Gi4o su chuyén nganh luat su hodc ban sao bang tién sy
luat; Ban sao Quyét dinh bd nhiém tham tra vién cao
cap nganh Toa 4an, kiém tra vién cao cap nganh Kiém
sat, chuyén vién cao cap, nghién cru vién cao cp,
giang vién cao cAp chuyén nganh luat; cac gidy to hop
phéap khac chimg minh 1a ngudi duge mién tap sy hanh
nghé luat su.

- 86 lwong ho so: 01 bd.

_ d) Thoti han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so (khong tinh thoi han xac minh).

d) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: Co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chtng chi hanh nghé luat su.

h) Phi, 1€ phi:

- Lé phi: 100.000 dong/hd so.

- Phi: 800.000 ddng/hd so (dp dung mirc phi 400.000 dong/ho so ké tir ngay
01/7/2025 dén het ngay 31/12/2026 theo Thong tw s6 64/2025/TT-BTC).

i) Tén miu don, miu to khai: Mdu so 01-PLIII-LS ban hanh kém Thong tu
s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B¢ Tuw phdp quy dinh vé phén dinh tham
quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan cdp trong linh viee quan 1y nha
nuoc cua Bo Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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(1). Nguoi dé nghi cdp Chung chi hanh nghé luat su phai c6 du céc tiéu
chuén quy dinh tai Piéu 10 cua Luat Luat su: cong dan Viét Nam trung thanh véi
T6 qudc, tuan thi Hién phap va phap luat, c6 pham chit dao dirc tdt, co bang cir
nhan luat, da duoc dao tao nghé luat su, da qua thoi gian tap sy hanh nghé luat su,
¢o suc khoé bao dam hanh nghé luét su thi ¢ thé trd thanh luét su.

(2). Nguoi thudce truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a ciia Nghi
dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu stra ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh pht ma
quyét dinh ky luat da chidm dat hiéu luc hodc d3 hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
quyét dinh ky luat budc thdi viée c6 hiéu luc hodc da hét thoi han 01 nam, ké tir
ngay chip hanh xong quyét dinh xir 1y hanh chinh hoic ngudi bi két 4n vé toi
pham do vo ¥ hodc t6i pham it nghiém trong do ¢d y ma di duoc x6a an tich va
khong thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piu 2a ctia Nghj dinh sb
137/2018/ND-CP, néu c6 vin ban giai trinh, cam két vé qué trinh phan ddu vé
viéc tuan thu Hién phap va phap luat, c6 pham chat dao duc tt va co xac nhan
clia co quan, t6 chic noi 1am viée cudi cung cua ngudi do trudce thoi diém dé nghi
cap Chung chi hanh nghé luat su hodc cia cong an x3, phudng, thi trdn noi nguoi
d6 cu tra thi duoc coi 1a d3 stra chira, rén luyén va dap ung tiéu chuan vé tuan thu
Hién phép va phép luat, c6 phim chat dao duc tét theo quy dinh tai Diéu 10 coa
Luat Luat su.

(3). Ngudi thude mot trong nhitng truong hop sau day thi khong duge cap
Chung chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan luat su quy dinh tai Diéu 10 cta Luét Luat su;

- Pang 1a can bg, cong churc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quén d6i nhan dén; si quan,
ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan;

- Khdng thuong tra tai Viét Nam;

- Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy; da bi két 4n ma chua duoc x04 an
tich vé toi pham do v6 y hodc td1 pham it nghiém trong do cd y; da bi két an vé
to1 pham nghiém trong do cd y, t01 pham rat nghiém trong do cd y, t01 pham dac
biét nghiém trong do cb ¥ ké ca trudng hop da duoc x6a an tich;

- Pang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bét
budc, co so gido duc bét budc;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhitng nguo1 dang 1a can bd, cong chuc, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan
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dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan
b1 budc thoi viéc ma chua hét thot han ba ndm, ké tir ngay quyét dinh budc thoi
viéc ¢6 hiéu luc.

- Ba bi xtt Iy hanh chinh hoac xtur 1y ky luat hoac xur Iy hinh sy hodc c6 két
luan cua co quan c6 thim quyén vé mot trong cac hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian lan, gian dbi, xAm pham an ninh qué)c gia; ing xu, phat
ngdn 1am anh huéng dén hinh anh, uy tin nghé lut su hodc gay thiét hai dén quyén
va loi ich hop phap ctua co quan, t6 chirc, cA nhan; tham gia, 101 kéo, kich dong,
mua chudc, cudng ép ngudi khac tap trung dong ngudi dé gy rdi trat tu cong
cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham quy dinh tai diém b,
d, e, g, 1 hodc k khoan 1 Diéu 9 cta Luat Luat su; vi pham phép luat khéac do cd y
da bi xtr Iy ky ludt tir hai 1an tr& 1én.

- Nguoi da bi xur Iy hinh sy hoac xur 1y ky luat dén murc bi cach chire chire
danh thAm phan, kiém sat vién, diéu tra vién, kiém tra vién, thAm tra vién; tudc
danh hi€u cong an nhan dan, tudc quan ham si quan quan do1 nhan dan; tudc hoc
ham, hoc vi gido su, pho gido su chuyén nganh luat, tién sy luat hoac da bi thu hoi
quyét dinh b nhiém vao ngach chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cip,
giang vién cao cp, chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh
trong linh vyuc phap luat thi khong duoc mién dao tao nghé luat su, mién, giam
tho1 gian tap sy hanh nghé luat su theo quy dinh tai Piéu 13 va DPiéu 16 cua Luat
Luat su.

I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira d6i, b sung
mot sé diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh sb 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ctua B truong Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y phi, I¢ phi trong linh vuc
hoat dong luat su.
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- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mot sé khodan phi, 1é phi nham hé tro cho doanh nghiép,
nguoi dan.

Mau s6 01-PLIII-LS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI
Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
demx4em | ginh opri: Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé .........
T6i t8n 13 (ghi BAng Chit in BO@): ......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeereeeeeaes Gi6i tinh (1):.......
Ngay, thang, nam sinh: ......... [oei... L e
QUOBC TICH (2) et s e s e e eeeees
NOT thUONEZ tIT (3): ceevieeeeiiee ettt et e e e e et e e e snae e e e nreeeesssaeeennens
INOT G HIEN 121 (4): 1ottt e et e e et e e et e e e snaeeeesnnseeeenssaeeeenens
Dién thoai: ........ovvvveeeeinnn. Email:.....oooeeeeeeeeeeeeee
Sb Thé Can cude cong dan/S6 Thé cin cude/S6 dinh danh ¢ nhan:...............
Ngay, thang, nim cap (5): ccoc../u........ [oviiiiiiaannn, Noi cAp (6): wovvevveeeiinn,

(doi véi Thé Can cwée cong dan/ Thé can cudc)
T6 chic hanh nghé luat su noi tap su (doi vé6i truong hop dat yéu cau kiém tra két
GUA 1P SU RANT NGHE TUGE SUEY: <.

D3 dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat su ky .............. NAM ...

Hodc dugce mién tap sy hanh nghé Tut su (ghi 76 1 dO): c.veeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
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Dé nghi duoc cip/cip lai Ching chi hanh nghé luat su (Trwong hop cdp lai ghi
16 s6 Chirng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cap va 1y do cap lai).

Qua trinh hoat dong cta ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi ré thoi gian ddo
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu c6), khai lién tiép vé
thoi gian):

Thoi gian Chure danh, chuc vy, | Tén co quan, to Ghi chu
(tu..../.../... dén cong viéc dugc giao chure, don vi
L)

Khen thuong, ky luat (ghi #6 hinh thirc khen thieong, ky ludt tir khi tot nghiép pho
théng trung hoc dén nay; trwong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc x6a ky ludt) thi ghi
16 1y do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng cé khen thuong,
ky ludt thi ghi 70 10 “KRONG )1 ccceiieeiieeeeeee e

.................................................................................................................................

Bi truy ctru trdch nhi€m hinh sy (ghi 70 co hay khong viéc bi truy curu trach nhiém
hinh sw (ké ca da dwoc xoa an tich), néu da bi truy cueu trach nhiém hinh sy thi
ghi 16 t6i danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va giti kém ban én, van bdn xdc
nhdn xéa an tich ciia co' quan cé thAm QUYERY: ........oeeeeeeeeeeereeeeeeeeereeeeeereeeseereesens

.................................................................................................................................

T6i cam doan d4 khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhing
noi dung néu trén, cam két tun thii cac nguyén tic hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng.....nam..........
Ngwoi lam don
(Chit ky/chit ky sé, ho tén)

Ghi chu:
1. Ho so kém theo 02 anh 3 cm x 4 cm hodc ban dién tir anh mau c& 3cm x 4cm.
2. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop nop hé so truec tuyén.‘ cdc thong tin duoc khai thac tir Co so dir liéu

quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
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khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Trueong hop ndp ho so gidy (ndp triee tiép hodc qua buu chinh): ngueoi thuce hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.

3. Cép lai Chirng chi hanh nghé luit su trong trudng hop bi thu hdi
Chirng chi hanh nghé luit sw theo quy dinh tai Piéu 18 ciia Luit Luét sw —
1.008624

a) Trinh ty thuc hién:

(1). Nguoi da bi thu hdi Chig chi hanh nghé luat st quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, e va k khoan 1 DPiéu 18 cua Luat Luat su dugc xem xét cép lai Ching chi
hanh nghé luat su khi dap tng du cac tiéu chuan quy dinh tai Luat Luat su va Iy
do bi thu hdi Chimg chi khong con.

(2). Ngudi da bi thu hoi Ching chi hanh nghé luat su quy dinh tai diém d
va diém d khoan 1 Diéu 18 ctia Luat Luat su thi duoc xem xét cép lai Ching chi
hanh nghé luat su khi c6 dé nghi cap lai Chtng chi hanh nghé luat su.

(3). Nguoi di bi thu hdi Ching chi hanh nghé luat st quy dinh tai cac diém
g, h vaikhoan 1 Diéu 18 cua Luat Luét su dugc xem xét cép lai Chirng chi hanh
nghé luét su khi c6 du tiéu chuén tai Diéu 10 cta Luat Luat su va thudc mot trong
cac diéu kién sau day:

- Sau thoi han 03 nam ké tir ngay c6 quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh
nghé luat su do bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc x6a tén khoi danh sach luét su caa
Doan luat su;

- Thoi han tude quyén sir dung Ching chi hanh nghé luat su dd hét hodc da
chép hanh xong quyét dinh ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co so cai
nghié¢n bét bude, co s& gido duc bt budc;

- P duogc x06a 4an tich, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 19 cua
Luat Luat su.

* Buwge 1. Nop ho so

Nguoi c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co sé I
tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 1 tranh 1A, phirong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong
Tédn Ninh, tinh Tay Ninh) hodc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-luat-su-2006-65-2006-QH11-12981.aspx
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dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ }\Iéu hé so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so,
hen ngay tra két qua cho nguoi ndp ho so.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

* Bwdc 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 16, S6 Tw
phdp c6 trach nhiém kiém tra hé so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xdc
minh tinh hop phdp ciia hé so va c6 vin ban dé nghi kém theo hé so cdp lai Chitng
chi hanh nghé ludt s trinh Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh.

Khi gidi quyét ho so dé nghi cap lai Chitng chi hanh nghé ludt su, S6 Tuw
phdp yéu cau co quan quan Iy co sé dit liéu 1y lich tw phdp cung cdp thong tin 1y
lich tw phép doi véi nguoi dé nghi cdp chitng chi hanh nghé ludt su.

Co quan qudn 1y co sé dir liéu 1y lich tw phdp c6 trach nhiém cung cdp
théng tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc yéu cau. Thoi gian phoi hop cung cdp théng tin 1y lich tw phdp khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dit ho so hop Ié ciia S¢
Tuwe phdp, Chii tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh cap lai Chitng chi hanh
nghé ludt sw; truong hop tir chéi phdi théng bdo bang van ban va néu ré 1y do.

* Buéc 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé duoc huéng dan thyuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

. =—Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: T tht Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan hé so, bao gom:

STT

Thanh phén ho so

Thanh phan ho so
can s0 hoa (danh
HX")

Vin ban dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luét su;

Ban chinh hoac ban dién tir Giéy chirng nhan strc khoé;

Ban sao hoac ban sao dién tir Bﬁng cu nhan luat hoac
Bang thac sy luat, trir nhitng nguoi 13 gido su, pho gido
su chuyén nganh luét, tién si luat;

Ban sao hodc ban sao dién tir Gidy chirng nhan kiém tra
két qua tap sy hanh nghé luat su d6i voi nguoi dat yéu
cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su hoac ban
sao hodc ban sao dién tir gidy to chimg minh 1 nguoi
duoc mién tap sy hanh nghé luat su quy dinh tai khoan
1 Piéu 16 cta Luat Luat su ddi v6i ngudi duge mién
tap su hanh nghé luat su, bao gdm mot trong cac gidy
to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém tham phan, kiém sat
vién, diéu tra vién hodc Nghi quyét cia Hoi dong nhan
dan, Bién ban bau tham phan ctua Hoi dong nhan dan
dbi voi truong hop tham phan do Hoi dong nhan dan
cap huyén, cip tinh bau.

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Giao su, Pho Gido su
chuyén nganh luat su hodc ban sao bang tién sy lut.

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém tham tra vién cao cap
nganh Toa an, kiém tra vién cao cap nganh Kiém sat,
chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cap, giang
vién cao cap chuyén nganh luat.

+ Céc gidy to hop phap khéac chimg minh 12 nguoi duge
mién tap su hanh nghé luat su.

Gidy to ching minh 1y do bi thu hdi Chimg chi hanh
nghé luat su khong con.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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* 86 lwong hé so: 01 bo.
_ d) Thoti han giadi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

da ho so (khong tinh thoi han xadc minh).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé luat su.

Phi, I¢ phi:

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

Phi: 800.000 dong/hd so (dp dung mikc phi 400.000 dong/hé so ké tir ngdy
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

Tén miu don, mau to khai: Mau s6 01-PLIII-LS ban hanh kém Théng tu
s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B6 Tu phap quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dja phuong 02 cap va phan cip trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua BO Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

(1). Ngudi dé nghi cap lai Chtng chi hanh nghé luat su phai c6 du céc tiéu
chuin quy dinh tai Piéu 10 cua Luat Luat su: cong dan Viét Nam trung thanh véi
T6 qudc, tuan thit Hién phap va phap luat, c6 pham chat dao dirc tdt, co bang cir
nhan luat, da duoc dao tao nghé luat su, da qua thoi gian tap sy hanh nghé luat su,
¢o suc khoé bao dam hanh nghé luat su thi co thé tré thanh luét su.

(2). Nguoi thudce truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a ctia Nghi
dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mot
sO diéu ctia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pht ma
quyét dinh ky luat dd cham dut hiéu luc hodc da hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
quyét dinh ky luat budc thoi viée c6 hiéu luc hodc da hét thoi han 01 nam, ké tir
ngay chip hanh xong quyét dinh xir 1y hanh chinh hoic nguoi bi két 4n vé toi
pham do v ¥ hodc t6i pham it nghiém trong do ¢6 ¥ ma di duoc x6a an tich va
khong thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 2a ctua Nghi dinh s6
137/2018/ND-CP, néu c¢6 vin ban giai trinh, cam két vé qué trinh phan dau vé
viéc tuan thu Hién phap va phap luat, ¢ pham chat dao duc t6t va co xac nhan
clia co quan, t6 chic noi 1am viée cudi cung cua ngudi do trudce thoi diém dé nghi
cap Chung chi hanh nghé luat su hodc ctia cong an x3, phudng, thi trdn noi nguoi
d6 cu tra thi duoc coi 1a d3 stra chira, rén luyén va dap tng tiéu chudn vé tuan thu
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Hién phép va phép luat, c6 phim chat dao duc tét theo quy dinh tai Diéu 10 coa
Luat Luat su.

(3). Ngudi thude mot trong nhitng truong hop sau day thi khong duge cap
Chung chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan luat su quy dinh tai Diéu 10 cta Luét Luat su;

- Pang 1a can bg, cong churc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan,
ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan;

- Khéng thuong tra tai Viét Nam;

- Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su; da bi két 4n ma chua duoc x04 an
tich vé toi pham do v6 y hodc td1 pham it nghiém trong do cd y; da bi két an vé
to1 pham nghiém trong do cd y, t01 pham rat nghiém trong do cd y, t01 pham dac
biét nghiém trong do cb ¥ ké ca trudng hop da duoc x6a an tich;

- Pang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bét
budc, co so gido duc bt budc;

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhitng nguo1 dang 1a can bd, cong chuc, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan
dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan
bi budc thoi viec ma chua hét thdi han ba nam, ké tur ngay quyét dinh buoc thoi
viéc ¢6 hiéu luc.

- Ba bi xtt Iy hanh chinh hoac xur 1y ky luat hoac xtur 1y hinh su hodc c6 két
luan cua co quan c6 thim quyén vé mot trong cac hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian lan, gian dbi, xAm pham an ninh qué)c gia; ing xu, phat
ngdn 1am anh huéng dén hinh anh, uy tin nghé lut su hodc gay thiét hai dén quyén
va loi ich hop phap ctua co quan, t6 chirc, cA nhan; tham gia, 101 kéo, kich dong,
mua chudc, cudng ép ngudi khac tap trung dong ngudi dé gy rdi trat tu cong
cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham quy dinh tai diém b,
d, e, g, 1 hodc k khoan 1 Diéu 9 cta Luat Luat su; vi pham phép luat khéac do cd y
da bi xtr Iy ky ludt tir hai 1an tr& 1én.

(4). Dbi v6i nguoi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, e va k khoan 1 Diéu 18 cua Luat nay dugc xem x¢&t cép lai Ching
chi hanh nghé luat su khi dap ing du cac tiéu chuan luat su quy dinh tai Ludt nay
va 1y do bi thu hdi Ching chi khong con.
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(5). Dbi v6i nguoi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai
cac diém d va d khoan 1 Diéu 18 cta Luat Luat su dugc xem xét cép lai Chung
chi hanh nghé luat su khi c6 dé nghi cdp lai Chirng chi hanh nghé luét su.

(6). Dbi v6i nguoi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai
cac diém g, h va 1 khoan 1 Diéu 18 cua Luat Luat su thi duoc xem xét cép lai
Chitng chi hanh nghé luat su khi c6 du tiéu chuan tai Diéu 10 cua Luat nay va
thudc mat trong céc diéu kién sau day:

- Sau thdi han ba niam, ké tir ngay c6 quyét dinh thu hdi Chung chi hanh
nghé luat su do bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc xo4 tén khoi danh sach luét su caa
Doan luat su;

- Thoi han tude quyén sir dung Ching chi hanh nghé luat su dd hét hodc da
chép hanh xong quyét dinh ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co sd cai
nghié¢n bt bude, co s& gido duc bt budc;

- Pi duoc x0a 4n tich trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 19 Luat luat
su.

I) Can cw phap ly:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira d6i, b sung
mot sé diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh sb 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ctua B truong Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y phi, I¢ phi trong linh vuc
hoat dong luat su.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta BO truéng Bé Tu phap
huéng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luét su.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng B Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.
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- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.
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Mau s6 01-PLIII-LS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI
Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
demx4em | ginh opri: Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé .........
T6i tén 13 (ghi bang Chit in BO@): ........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereas Gi6i tinh (1):.......
Ngay, thang, nam sinh: ......... [oco... L
QUOBC TICI (2) et eee oo eeeees
NOTthUONEZ t1T (3): ceevieeeeieee ettt e e e e e et e e s enae e e e snreeeesseeeeenens
NOT G HIEN A1 (4): ottt e e e et e e et e e e esae e e e nnreeeesssneeeennns
Dién thoai: ........ovvvvveeeinnn. Email:....oooeeeeieeeeeeeeee
Sb Thé Can cude cong dan/S6 Thé cin cude/S6 dinh danh cé nhan:...............
Ngay, thang, nim cap (5): .cc../u........ [oviiiiiinnnn, Noi cAp (6): wvvvevveeeinnn,

(doi voi Thé Can cwée cong dan/ Thé can cudc)

T6 chic hanh nghé luat su noi tap su (doi véi truong hop dat yéu cau kiém tra két
GUA 1P SU RANT NGHE TUGE SUE): ..o
D3 dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat su ky .............. NAM ..cevveeeereee e,

Hodc dugce mién tap sy hanh nghé Tut su (ghi 76 1 dO): c.veeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

Dé nghi duoc cap/cip lai Ching chi hanh nghé luat su (Trwong hop cdp lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cap va Iy do cap lai).

Qua trinh hoat dong cta ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi ré thoi gian dao
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu cé), khai lién tiép vé
thoi gian):

Thoi gian Churc danh, chuc vy, | Tén co quan, td Ghi chu
(tr ..../.../... dén cong viéc dugc giao chtrc, don vi
wSadl)
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Khen thudng, ky luat (ghi 6 hinh thirc khen thwdng, ky ludt tir khi tot nghiép phé
théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt) thi ghi
16 Iy do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng c6 khen thuong,
ky ludt thi @hi 70 1A “KRONZ ") eeeieeiieeeeeeeee et e

.................................................................................................................................

Bi truy ctru trdch nhi€m hinh sy (ghi 7o co hay khong viéc bi truy curu trach nhiém
hinh sw (ké cd dd dwoc xéa an tich); néu da bi truy citu trach nhiém hinh si thi
ghi ré t6i danh, s6 ban dn, co quan ra bdn dn va giri kém ban dn, vin ban xdc
nhdn xéa an tich cia co quan cé thAm GUYERY: ........oeeeeeeeeeeereeeeeeseereeeeereeeseereesens

.................................................................................................................................

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam két tuan thi cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vy cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng.....nam..........
Ngwoi lam don
(Chit ky/chit ky sé, ho tén)

Ghi chu:

1. Ho so kém theo 02 anh 3 cm x 4 cm hodc ban dién tir anh mau ¢& 3cm x 4cm.

2. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trwong hop ngp hé so triee tuyen cdc thong tin duoc khai thac tie Co so dir liéu
quoc gia ve dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thwe hién thi tuc ‘hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trwong hop ndp hé so gidy (nép tric tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sur dung dé xdy dung bleu mau
dién tik twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.

4. Cip lai Chirng chi hanh nghé luit su trong truwdng hop bi mit, bi
rach, bi chay hoic vi Iy do khac khong c6 y — 1.008628

Trinh ty thyuce hién:

a) Trinh ty thuc hién:

* Bwéc 1. Nop ho so
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Nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tip sy hanh nghé luat su co yéu cau nop
hé so bang hinh thuc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co s6 1 tai dia chi: Khoi nha co
quan 4, dwong song hanh, Quéc 1 tranh 14, phuong Long An, tinh Tdy Ninh; co
s6 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong Tan Ninh, tinh Tdy Ninh) hoic
tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day dii, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwéc 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan di hé so hop 18, S¢ Tw
phdp c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xdc
minh tinh hop phdp ciia hé so va cé vin ban dé nghi kém theo hé so cap Chitng
chi hanh nghé ludt sw trinh Chii tich Uy ban nhdn dan cdp tinh.

Khi gidi quyét ho so dé nghi cap Chitng chi hanh nghé ludt suw, S¢ Tu phdp
yéu cdu co quan quan Iy co so dir lidu Iy lich tw phdp cung cdp théng tin 1y lich
tw phdp d6i véi ngwoi dé nghi cdp ching chi hanh nghé ludt su.

Co quan qudn Iy co sé dit liéu Iy lich tw phdp c6 trach nhiém cung cdp
théng tin cho co quan yéu cdu trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dwoc yéu cau. Thoi gian phéi hop cung cdp théng tin Iy lich tw phdp khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é ciia S6
Tw phdp, Chii tich Uy ban nhén dan cdp tinh quyét dinh cap Chitng chi hanh nghé
ludt sw; trieong hop tir chdi phdi théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do.

* Buéce 3. Tra két qua

- Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé duoc huéng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

 -Thoi gian tiép nhin ho so va tr két qud:Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hi€én:

- Nop hé so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

o Thanh phén hé so
STT Thanh phan ho so can so0 héa (danh
"X")

1 | - Vén bdn dé nghi cdp lai Chitng chi hanh nghé ludt sw;

- Ban sao hodac ban sao dién tu Bcing cuw nhan ludat hoac
2 | Bang thac sy ludt, trir nhitng nguoi la gido sw, phé gido
sw chuyén nganh ludt, tién st ludt;

- Ban sao hoac ban sao dién tw Gidy chung nhdn kiém
tra két qud tdp sw hanh nghé ludt sw doi voi nguoi dat
yéu cau kiém tra két qud tdp si hanh nghé ludt sw

hodc ban sao hodc ban sao dién tir gidy to chitng minh
la ngueoi dwoc mién tdp sw hanh nghé ludt sw quy dinh
tai khoan 1 Diéu 16 cia Ludt Ludt sw doi véi nguoi
dwoc mién tdp sw hanh nghé ludt sir, bao gdm mot trong
cac gidy to sau day:

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém tham phan, kiém sat
3 | vién, diéu tra vién hodc Nghi quyét ctia Hoi dong nhan
dan, Bién ban bau tham phan ciia Hoi dong nhan dan
dbi voi truong hop tham phan do Hoi déng nhan dan
cap huyén, cip tinh bau.

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Giao su, Ph6 Gido sur
chuyén nganh luat su hodc ban sao béng tién sy luat.

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém tham tra vién cao cip
nganh Toa an, kiém tra vién cao cap nganh Kiém sat,
chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cip, giang
vién cao cap chuyén nganh luat.
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+ Céc gidy to hop phap khac chimg minh 1 ngudi dugc
mién tip sy hanh nghé luat su

* 6 lwong ho so: 01 bo.

_ d) Thoti han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so (khong tinh thoi han x4dc minh).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé luat su.

Phi, 1€ phi:

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

Phi: 800.000 ddng/hd so (dp dung mirc phi 400.000 dong/hé so ké tir ngay
01/7/2025 dén het ngay 31/12/2026 theo Thong tw s6 64/2025/TT-BTC).

Tén miu don, mau to khai: Mau s6 01-PLIII-LS ban hanh kém Théng tu
s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B6 Tu phap quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dja phuong 02 cip va phan cip trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua BO Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi thude mot trong nhitng truong hop sau day thi khong duoc cap lai
Chtng chi hanh nghé luat su:

- Khéng du tiéu chun luét su quy dinh tai Piéu 10 cta Luét Luat su;

- Pang 1a can bg, cong churc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quén d6i nhan dén; si quan,
ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong an nhéan dan;

- Khong thuong tra tai Viét Nam;

- Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy; da bi két 4n ma chua duoc x04 an
tich vé toi pham do v6 y hodc to1 pham it nghiém trong do cd y; da bi két an vé
to1 pham nghiém trong do cd y, t01 pham rat nghi€ém trong do cd y, t01 pham dac
biét nghiém trong do cb ¥ ké ca trudng hop da duoc x6a an tich;

- Pang bi ap dung bién phap xir 1y hanh chinh dua vao co s& cai nghién bat
budc, co sd gido duc bat budc;

- Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;
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- Nhitng nguo1 dang 1a can bd, cong chuc, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan
dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan
bi budc thoi viec ma chua hét thdi han ba nam, ké tur ngay quyét dinh buoc thoi
viéc ¢6 hi€u luc.

I) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira d6i, b sung
mot sé diéu cua Luat Luat su sb 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cia Chinh phii sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, 1é phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.
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Mau s6 01-PLIII-LS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI
Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
demx4em | ginh opri: Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé .........
T6i tén 13 (ghi bang Chit in BO@): ........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereas Gi6i tinh (1):.......
Ngay, thang, nam sinh: ......... [oei... L
L0 1o Lo 5 (o] s (02 USSP
NOT thUONEZ tIT (3): ceevieeeeiee ettt et e e e e e ste e e e eaaee e e saseeeessaeeennens
NOT O hIEN 11 (4): oo et e e et e e e e aae e e e saseeeensbeeeennnns
Dién thoai: .....coevevveeiiee, Email: ..o
S6 Thé Can cudc cong dan/ S6 Thé can cude/S6 dinh danh canhan:..................
Ngay, thang, nam cap (5): ....../......... [oviiiiiiiinnn, Noi ¢ip (6): ..vvevveeennn....

(doi véi Thé Can cwée cong dan/ Thé can cude)

T6 chic hanh nghé luat su noi tap su (doi véi truong hop dat yéu cau kiém tra két
qua tap sy hanh nghe JUGE SUE): ceveeeeeee ettt et et e e e e e sate e e e aeeeeennneeeens
D3 dat két qua_ kiém tra tap sy hanh nghé luat su ky .............. 107110 SRRSO
Hodc dugc mién tap su hanh nghé 1At S (ghi 76 1Y dO): oo,
DPé nghi dugc cap/cép lai Chtng chi hanh nghe luat su (7 mang hop cap lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngdy cdp va ly do cap lai).

Qua trinh hoat dong cta ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi ré thoi gian ddo
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu c6), khai lién tiép vé
thoi gian):

Thoi gian Chure danh, chuc vy, | Tén co quan, to Ghi chu
(i ... .../... d&én cong viéc dugc giao chtrc, don vi
L)

Khen thuong, ky luat (ghi #6 hinh thirc khen thieong, ky ludt tir khi tot nghiép pho
théng trung hoc dén nay; trwong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc x6a ky ludt) thi ghi
16 1y do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khéng cé khen thuong,
ky Iudt thi ghi 70 14 “KRONG ™ ):c..eeiieiiieeeeee et



Bi truy ctru trach nhiém hinh sy (ghi o co hay khong viéc bi truy cuu trach nhiém
hinh sw (ké cd da dwoc xoa an tich), néu da bi truy cutu trach nhiém hinh sy thi
ghi ro toi danh, s6 ban dn, co quan ra ban an va gui kem ban an, van ban xdc
nhdn xéa dan tich ciia co quan c6 thAm QUYENY: ..........oeveeeeeeeeeeeeeereeeeeeseeeeseeseseeees

T6i cam doan dé khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing
ndi dung néu trén, cam két tuan thu cac nguyén tdc hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay ......thdng......nam..........
Nguwoi lam don
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:
1. Ho so kém theo 02 anh 3 cm x 4 cm hodc ban dién tir anh mau c& 3cm x 4cm.
2. Cdc thong tin 50 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop ndp ho so triec tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co sé di liéu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Trueong hop ndp ho so gidy (ndp triee tiép hodc qua buu chinh): ngueoi thuwce hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.

5. Cong nhan dao tao nghé lut sw & nwde ngoai — 1.001928

a) Trinh ty thyc hién:

Gidy chiig nhan hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su ¢ nudc
ngoai dugc cong nhan trong cac truong hop sau day:

- Gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh ddo tao nghé luat su & nudc
ngoai dugc cap boi co s dao tao nudc ngoai thude pham vi ap dung cua Hiép
dinh, thoa thuén vé twong duong van bang hodc cong nhan 14n nhau vé vin bang
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hoac Dicu udc qudc té€ co lién quan dén van bang ma nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam da ky két;

- Gidy chung nhan hoan thanh chwong trinh ddo tao nghé luat su & nudc
ngoai duoc cip boi co sd dao tao ma cac chuong trinh dao tao di duoc co quan
kiém dinh chit luong ciia nudc d6 cong nhan hodc co quan ¢ thim quyén cua
nuéc d6 cho phép thanh 1ap va duoc phép cip vin bang, chimg chi hoic gidy to
chtng nhan t6t nghiép dao tao nghé luit su & nudc ngoai.

* Buwge 1. Nop ho so

- Nguoi da hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su 6 nudc ngoai mudn
dugc cong nhan & Viét Nam ndp ho so bang hinh thirc truc ti€p hoac qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so
I tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phuong
Long An, tinh Tay Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh) hoac tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day dua, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so ddy dii, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.

* Buw6c 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 16, S6 Tw
phdp kiém tra va trinh Chii tich Uy ban nhdn dan cdp tinh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é, Chii tich
Uy ban nhdn ddn cap tinh ra quyét dinh céng nhdan ddao tao nghé ludt sw & nuwéc
ngodi; triwong hop tir chéi phdi théng bdo bang van ban va néu ré 1y do.

* Buwége 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thong bao nguoi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (n€u co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé duoc huéng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tl tht Hai dén tha Sau hang
tuan (tror ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hi€én:

- Nop hé so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

o Thanh phén hé so
STT Thanh phan ho so can so0 héa (danh
"X")

Van ban dé€ nghi cong nhan dao tao nghé luat su ¢ nude
ngoai.

Ban sao hodc ban sao dién tir Gidy chimg nhan hoan
thanh chuong trinh dao tao nghé luat su & nude ngoai;
gidy to chitng minh thudc mot trong cac trudng hop:

+ Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh ddo tao
nghé ludt su & nude ngoai duge cip boi co sd dao tao
nudc ngoai thudc pham vi &p dung cua Hi€p dinh, thoa
thuan vé tuong duong vin bang hodc céng nhan lan
nhau vé van bang hoic Diéu udc quéc té co lién quan
2 | dén van bang ma nudc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét
Nam da ky két;

+ Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh ddo tao
nghé ludt su & nude ngoai duge cip boi co sd dao tao
ma cac chuong trinh dao tao da duoc co quan kiém dinh
chat luong cia nudc d6 cong nhan hodc co quan co
thAm quyén ctia nudc d6 cho phép thanh 1ap va dugc
phép cap vin bang, chimg chi hodc gidy to chimg nhan
t6t nghiép ddo tao nghé luat su & nudc ngoai.

Ban sao hodc ban sao dién tir két qua dao tao nghé luat
su ¢ nudc ngoai.

* Ghi chii: Cac gidy to s6 (2), (3) phai dugc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat va duoc dich ra tiéng Viét; ban dich tiéng Viét duoc ching
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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* 86 lwong hé so: 01 bo.

_ d) Thoti han gidi quyét: Trong thoi han 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so.

d) Po6i twong thuce hién thit tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan dao tao
nghé luat su & nudc ngoai.

i) Tén mau don, méu to khai: Mdu sé 03-PLIII-LS ban hanh kém Théng
tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bé Tw phdp quy dinh vé phan dinh
tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phdn cdp trong linh viee qudn
ly nha nudc cua Bo Tu phdp.

h) L¢ phi: khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh ddo tao nghé lut su & nudc
ngoai dugc cong nhan trong cac truong hop sau day:

- Giy chiing nhan hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su & nudc
ngoai duoc cip boi co sé dao tao nudc ngoai thudc pham vi ap dung cua Hiép
dinh, thoa thuan vé tuong dwong vin bang hoic cong nhan 13n nhau vé vin bang
da dugc co quan c6 thim quyén ky két hodc Diéu udc qudc té co lién quan dén
van béng ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién;

- Giy chiing nhan hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su & nudc
ngoai duoc cip boi co so ddo tao ma cac chuong trinh dao tao di duoc co quan
kiém dinh chat luong ctia nudc d6 cong nhan hodc co quan cé thim quyén cua
nudc d6 cho phép thanh 1ap va duoc phép cip vin bang, chimg chi hoic gidy to
chtng nhan t6t nghiép dao tao nghé luat su & nudc ngoai.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung mot s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phdp.



34

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Théng tw s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia Bé truéng B Tw phdp
sira d6i mot sé thii tuc hanh chinh quy dinh tai cac thong tw trong linh vuc bé tro
tw phap.

Mau s 03-PLIII-LS

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI
CONG NHAN PAO TAO NGHE LUAT SU O NUOC NGOAI

Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé. ...

TOi ten 13 (ghi baAng chit in BOG): ..........c.eeeeeeee e,
Gi61 tinh (1):............ Ngay, thang, nam sinh: ...,
QUAC TR (2): et
NOTthUONE trT (3.t e e e e
NOT O N 11 (). e e e e
biénthoai: ..............ooooii Email:.......ooooo
S6 Thé Can cude cong dan/SH Thé cin cude/S6 dinh danh c4 nhan:................
Ngay, thang, nam cap (5): oo vveeevid oot . NOTCAP (6)iaeveeei i,

(doi voi The Can cudc cong dan/Thé can cudc)
Da hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su tai (ghi 76 tén co so dao tgo, dia chi):

Thot gian dao tao nghé luat sutir........ccceeeieeeneen. deén...oooviii

Gidy to ching minh hoan thanh chuong trinh ddo tao nghé luat su & nudc ngoai
(ghi ré tén gidy to chirng minh hoan thanh chwong trinh, co quan/té chirc cdp,
NGAY TRANG NAM CADP): oo\
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Toi dé nghi dugc cong nhan dao tao nghé luat su & nudc ngoai. Toi chiu trach
nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi cic quy dinh ctia phap lut/,

Tinh (thanh phé), ngay...thdng...nam...

Nguoi dé nghi
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trieong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin duwoc khai thac tir Co s dit liéu
quéc gia vé dan cuw dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trurong hop ndp ho so gidy (ndp true tiép hodc qua buu chinh): ngueoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau

dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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6. Ping ky hoat ddng ciia to chirc hanh nghé luit sw - 1.002010

a) Trinh ty thuc hién:

T6 chirc hanh nghe luat su ding ky hoat dong tai S¢ Tu phap & dia phuong
noi cd Poan Luat su ma Trudng van phong luat su hodac Gidm doc cong ty luat la
thanh vién. Cong ty luat do luat su & cdc Poan Ludt su khac nhau cung tham gia
thanh 1ap thi dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong noi c6 tru sé ciia cong
ty.

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoti co yéu cau ndp hod so bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc lo tranh 14, phuong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, duong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh) hoac tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 16 thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

_+ Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwée 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thot han muoi ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du hd so, S¢ Tu phap
cap Gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat su; trong truong hop tur
chéi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ngudi bi tir chdi cap Gidy
dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai theo quy dinh cta phép lut.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwge 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop hé so dé nhan
két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan (n€u co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Giéy tiép nhan h6~so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phug vu hanh chinh ’c()ng dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vy
c6 lién quan (n€u co) va nhan két qua.

 =Thoi gian tiép nhén hé so va tra két qua:Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
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b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(d4nh "X™)

1 Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo miu thong nht;

Du thao Diéu 18 ctia cong ty luat (d6i voi trudng hop 1a cong

ty luat);

Ban sao Ching chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su
3 cua luat su thanh Iap van phong luat su, thanh 1ap hodc tham
gia thanh 18p cong ty ludt;

4 Gidy to chimg minh vé try s& cta to chirc hanh nghé luét su.

* 806 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyet Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
du hd so, SO Tu phéap cap Gidy dang ky hoat déng cho t6 chirc hanh nghé luat su.

d) Poi tuwong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho t6
chtrc hanh nghé luéat su.

Lé phi: 50.000 d6ng/hd so (dp dung mike phi 25.000 dong/hé so ké tir ngdy
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

T6 chirc hanh nghé luat su bo sung, thay d6i thong tin do thay d6i dia gidi
hanh chinh dwgc mién 18 phi dang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé luat su.

T chtrc hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tir
duoc mién 18 phi ding ky hoat dong ctia to chitrc hanh nghé luat su.

i) Tén miu don, miu to khai:

Mdu TP-LS-02-sd ban hanh kém theo Thong tir s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong B9 Tu phap sua doi, bo sung 08 thong twr lien quan dén
thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tw phap;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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Mdu TP-LS-03-sd ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong B9 Tu phdp sua doi, bo sung 08 thong tw lién quan den
thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh 1ap t6 chirc hanh nghé luat su:

- Luét su thanh 1ap hodc tham gia thanh lap t6 chirc hanh nghé luat su phai
c6 it nhat hai nam hanh nghé lién tuc 1am viéc theo hop dong lao dong cho t6 chirc
hanh nghé luat su hodc hanh nghé véi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong
cho co quan, t6 chirc theo quy dinh cua Luat nay;

- T4 chtrc hanh nghé luat su phai co tru s& lam viéc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia B6 Tu phap hudng dan
mot s6 didu va bién phap thi hanh Lut Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét
mot s& diéu va bién phéap thi hanh Luat Lut su;

- Thong tu sd 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cua B trudng
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap;

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truong Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mét sé khodan phi, 14

da Mau TP-LS-02-sd
nguoi dan. (Ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: 86 Tu phéap tinh (thanh pho)..........ccovvvweeeieesrrrrrrreecienaas
To1 tén 1a (ghi bang chif in hoa): .................ccocvunvviin. s
S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan....... :
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Ngay, thang, nam CAp (1) oo, [oviiiannnn. NOL CAP (2):eeeeeeeeereeeeeeae.
(doi véi Chitng minh nhén dén, Thé Cdan cuéc cong dan).

Giditinh (3):.veeeeeiiieeiien, Ngay, thang, nam sinh:............ [veeerinans [
Theé 1udt Su S6: veoveveeeeann Cap ngay: ......... [oveeenaans [ e
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh pho):......c.vveveveeveeeeeeeeeeeeeee e
NOT thUONEZ t1T (4): ettt et e et e e et e e e enae e e e nnreeeenseeeeennns
NOT G hIEN A1 (5): 1eeeiiie ettt e et e e et e e s e ae e e e nraeeenaeeeeenens
Diénthoai: .........coovviiiii, Emaili ..o

Pang ky hoat dong cho vian phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru
han m¢t thanh vién véi ngi dung sau day:
1. Tén goi du kién cua van phong luat su/cong ty luat (tén goi ddy di ciia van
phong ludt sw/cong ty ludt ghi bang chit in hoa; lwa chon it nhdt 03 tén ghi theo
FRUE U TPU FTETI): ottt et e e et e e e tae e e e avae e e sssaeeesnsaaeeenssaaeenasneaeans

Tén giao dich (neu CO) ettt et e et e e et a e e e eaaeeesaraaeaa
Tén viét tat (neu CO) e e e e e e e e e —— e e e e e e e aaaaaaeaeeannaes
Tén bang tiéng NUGC NZOAL (TEU CO): v
R D 3 ;1) B0 o D T S
SO dién thoai: ..oveeeeeeeeeeeeeeeeeen.. Fax: .o, Email: ..............ooo
WVEDSTEE: ...ttt ettt ettt et e et
3. Nguoi dai di¢n theo phap luat:

HO VA 1811 (Qhi DANG CHIF I HOG): ...
G161 tinh (6):...eeevveeeiieeenne Ngay, thang, nam sinh:......./........../ .

S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/Sé dlnh danh ca
nhan:.......cccoviniiinnn.

Ngay, thang, nam CAP (7): ceeei e, [oviiiiinn. NOL CAP (8):eeereeeeerreeeeena.
(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONZ t1T (9): 1eeiiiieeieeeeee et et ae e e e e e e e enesee e
NOT O 1N a1 (10): weiiiiiiieieeeeee e e e e e et e e e e e e
Theé ludt st S6.....o.......... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ .../ .........
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh pho):......c.veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. Linh vyc hanh nghé:
5. MAu chit ky ctia ngudi dy kién 12 Truong van phong ludt sw/Giam dbc cong ty:
Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai




Ho va tén:
Ho va tén:

T6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién diy du cac nghia vu do
phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh pho), ngay ....thang.... ndm..........
Ngudi dé nghi
(Chir ky/chiv ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):

- Trieong hop ndp ho so triee tuyén: cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co sé dit liéu
quéc gia vé dan cuw dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dc”iy du.

- Truwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buwu chinh): ngueoi thuwce hién
thu tuc hanh chinh ké khai ddy du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwac sir dung dé xdy dung biéu mdu
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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Mau TP-LS-03-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

, GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........o.covveeveeveeeeeeeeeeee,

Chung t6i gdm céc luat sur c6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Gi6i | Ngay sinh | Thé luatsw | Thanhvién | S dién
(ghi bang chivin | tinh (ghi 16 s6 va | Doan Luit su thoai
hoa) ngay cdp) tinh (thanh
pho)

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hop danh/cong ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én véi cac ngi dung sau day:
1. Tén goi duy kién ctia cong ty luat (tén goi day di ciia céng ty ludt ghi bang chir

in hoa; lya chon it nhat 03 tén cong ty ghi theo thir i W tién): ........oooeeeveeeeeeenn
T8N ZIAO AICH (U CO) vt
TN VIEE tAL (TOU CO) oot een e
Tén bang tiéng NUGC NZOAL (U CO): cvveveeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S O S F: 11 15 o) T L
SO dién thoai: ..vveeeeveveeeeeeean., Fax: .o, Email: ..............ooo
WVEDSTER: ..ttt ettt et e et e ettt e e et e et e eaneas

3. Nguoi dai dién theo phép luat (Trong truong hop cé nhiéu ngueoi dai dién theo
phdp ludt thi ghi day di théng tin nhw ngwoi dai dién thir nhat):




42

Giéi tinh (1):........... Ngay, thang, nam sinh:........... oieeerann [oeeeeeiees et
S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca

(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)
NOT thUONZ tTT (4): ettt et e e e et e e et e e s enaee e e snseeeensseeeennnns
NOT O RICN A1 (5): uvrieeeieeiiee e e et e e e et r e e e e e e e aarreeeeeeeanes

Thé ludt st S6.....o........... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ ..../........

5. MAu chit ky ctia ngudi du kién 13 Giam dbc cong ty:
Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

Ho va tén: | Ho va tén:

Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay.......thdng......ndm.......
Chir ky caa cac luat sw thanh vién
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tie Co so dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh

khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.
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- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tzep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Céc théng tin tai biéu mdau ndy dong thoi du’oc sir dung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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7. Thay d6i ndi dung d:ing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit sw
-1.002032
a) Trinh ty thwe hién:

Khi c6 sy thay d6i tén, dia chi tru s&, chi nhanh, van phong giao dich, linh
vuc hanh nghé, danh sach luat su thanh vién, nguoi dai dién theo phap luat cta t6
chtre hanh nghé luat su, cac ndi dung khac trong ho so dang ky hoat dong thi trong
thoi han muoi ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh thay d6i, to chtrc hanh nghé luat
su phai dang ky voi S Tu phép noi t6 chitc hanh nghé luat su dang ky hoat dong.

* Buwge 1. Nop ho so

Nguoi co yéu ciu nop ho so béng hinh thirc truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh (co s¢' 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phiong
Long An, tinh Tdy Ninh; co s¢ 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh) hodc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_+ Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwée 2. Tham tra, xac minh ho so

So Tu phap xem x¢t, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho t chirc hanh nghé
luat su; truong hop tur choi thi phai thong bado bang van ban va néu 1o 1y do.

Ngay khi c6 két qua, S¢ Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwgc 3. Tra két qud

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tt tht Hai dén tha Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:
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- Nop ho so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh phin hé
STT Thanh phan ho so so’ can so héa
(d4nh "X")

Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua to
chirc hanh nghé luat su.

* 86 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so diy du hop
1&, S& Tu phap cép lai Gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat su;
truong hop tir chdi thi phai théng bao bang vian ban va néu rd 1y do (s6 ngay thuc
té giai quyét TTHC).

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua t6
chtrc hanh nghé luéat su.

Lé phi: 50.000 ddng/hd so (dp dung mire phi 25.000 dong/hé so ké tir ngdy
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

T chirc hanh nghé luat su bd sung, thay d6i thong tin do thay dbi dia gidi
hanh chinh dwgc mién 18 phi ding ky hoat dong cua té chirc hanh nghé luat su.

T6 chirc hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tu
duoc mién 18 phi ding ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luét Luét su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap hudng dan
mdt sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Thong tu sd 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cua B trudng
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO truéng B Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.
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Mau TP-LS-06-sd

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HANH NGHE LUAT SU Dgc lap - Tu do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh pho).......ccccoeveiiiiiiiiiiiee,
1. Tén goi day du cua t6 chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...............
2. Gidy dang ky hoat dong soO: ..........cccuveeeeee. do S¢ Tu phép tinh (thanh pho)......
...................................... CAP NEAY: wvvveeeeen] eeee e
3. DA CHI U SO: et e e e e e e e e e e
SO dién thoai: .........evvvvveeeeeenennn. Fax:...oooooiiiiiiiie Email: ........oovvii
WV DSIEC: ...ttt ettt e ettt e e ettt e e et e e e et e e e e rbaeeenbraeeennreeeennneas

bing ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong
cuia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau':
Chuing toi cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién day di cac nghia
vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ... thang.......nam.......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chir ky so, ho tén; dau/chit ky so cua
t6 chirc)
Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.

8. Thay déi nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luét sw, cong
ty luit trach nhiém hiru han m¢t thanh vién - 1.002055

a) Trinh ty thyc hién:

Khi c6 su thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat ctia van phong luat su,
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién thi trong thoi han 08 ngay lam
viéc, ké tir ngay quyét dinh thay do61, van phong luat su, cong ty luat trach nhiém

I Kém theo gidy to chimg minh vé viéc thay d6i noi dung ding ky hoat dong.
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hitu han mot thanh vién phai dang ky v6i S Tu phéap noi to chitc hanh nghé luat
su dang ky hoat dong.

* Buwéc 1. Ngp ho so

Ngudi cb yéu ciu nop ho so b?mg hinh thirc truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc Ig tranh 14, phuong
Long An, tinh Tay Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh..

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so ddy dii, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop ho so chua day du, hop 1& thi hudng dan cho ngudi ndp hod
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén So Tu phap giai quyét.
* Bude 2. Tham tra, xdc minh ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S¢ Tu
phap cip lai Gidy dang ky hoat dong cho van phong luat su, cong ty ludt trach
nhiém hiru han mot thanh vién trong d6 ghi rd ndi dung thay doi ngudi dai dién
theo phap luat; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Ngay khi co két qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao ngudi ndp hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud:Ti th Hai dén thtr Sau hang
tuan (tror ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung, tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh phan hé
STT Thanh phan ho so so can so0 hoa
(danh "X")

1 | Gidy dé nghi thay d6i ngudi dai dién theo phap luat;

Ban chinh hodc ban sao dién tr van ban thoéa thuan gilra
nguoi dai dién theo phap luat cli va nguoi du kién 1a dai dién
theo phép luat ddi voi viée thuc hién cac quyén, nghia vy
cua van phong luat su, cong ty luat;

* 86 lwong hé so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét:,Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€, S& Tu phép cap lai Gidy dang ky hoat dong cho van phong luat
su, cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién trong d6 ghi 16 ndi dung thay
doi nguoi dai dién theo phdp ludt; truong hop tir choi phai thong bao bang van
ban va néu rd 1y do.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong luat su, cong ty
luat TNHH moét thanh vién.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua
van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién.

Lé phi: 50.000 ddng/hd so (dp dung mirc phi 25.000 dong/hé so ké tir ngdy
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

T chirc hanh nghé luat su bd sung, thay d6i thong tin do thay d6i dia gidi
hanh chinh dwgc mién 16 phi ding ky hoat dong cua té chirc hanh nghé luat su.

T6 chirc hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tu
duoc mién 18 phi ding ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su.

i) Tén mau don, miu to khai: Mdu TP-LS-06-sd ban hanh kém theo Thong
tw s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phdp sia doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuec bo tro tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién theo phap luat cua van phong luat su, cong ty luat trach nhiém
httu han mot thanh vién phai 1a luat su chu s¢ hiru ciia van phong luat su, cong ty
luat.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung mot sO nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo trudng Bo Tu phap
huéng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cta B trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudong Bé Tu phap
stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd
tro tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khodan phi, lé phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

Mau TP-LS-06-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)
TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

” GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh pho) ......o.eveeeeeeeeeeeeeeee e

1. Tén goi day du cua t6 chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...............
2. Giay dang ky hoat dong soO: ..........cccuveeenee. do S¢ Tu phép tinh (thanh pho)......
...................................... CAP NZAY: wvvveeeeen] eeeee e
RO 5 T el 1 5 VIR o AR
So dién thoai:..........oooevvvvennnn. Fax: .o, Email: ...............oo
WV EDSIEC: ...ttt ettt e e et e e ettt e e et e e e e tbe e e e traeeenbaaeeenreeeennneas
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Pang ky thay doi ngi dung dang ky hoat dong
cua to chirc hanh nghé luat sw nhw sau?:
Chutng t61 cam két nghiém chinh tuén thu phép luat va thyc hién day du cac nghia
vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ...... thang.......ndm.......
Nguoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky so cua
to churc)
Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mdau ndy dong thoi dwoc sur dung dé xday dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.

2 Kém theo gidy to chimg minh vé viéc thay doi noi dung ding ky hoat dong.
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9. Thay doi nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luét trach nhiém
hiru han hai thanh vién tré 1€n, cong ty luat hgp danh - 1.002079

a) Trinh ty thuc hién:

Khi ¢6 sy thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cta cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én, cong ty luat hop danh trong hd so ding ky
hoat dong thi trong thdi han 08 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh thay doi,
cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat hop danh
phai dang ky véi S& Tu phap noi to chirc hanh nghé luat su dang ky hoat dong.

* Buwéc 1. Ngp ho so

Nguoi co yéu cau ndp ho so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co sé I
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phuong
Long An, tinh Tdy Ninh; co s6 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phwong
Tan Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Ty Ninh..- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1¢
ctia ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop hd s0 chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so b0 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.

* Buwée 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du ho so hop 1&, S¢ Tu
phap cap lai Giay dang ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém hitu han 2 thanh
vién tr¢ 1€n, cong ty luat hop danh, trong d6 ghi 6 ndi dung thay doi ngudi dai
dién theo phap luat; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu ro 1y
do.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwge 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi ndp hé so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Glgy tiép nhan hO~SO’ va hen tra két qua dén
Trung tdm Phug vu hanh chinh ,c()ng dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vy
c6 lién quan (n€u co) va nhan két qua.

 =Thoi gian tiép nhén hé so va tra két qud:Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hi€én:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can s0 hoa
(danh "X")
Giay dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua
1 A ’ \ A A
t0 churc hanh nghé luit su.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€, S& Tu phap cap lai Giay dang ky hoat dong cho cong ty ludt trach
nhi€ém hiru hqan 2 thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat hop danh, trong do6 ghi ré nd1
dung thay doi nguoi dai dién theo phap luat; truong hop tir choi phai thong bao
bang van ban va néu rd 1y do.

d) Pdi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luat TNHH hai thanh
vién trd 1€n, Cong ty luat hop danh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan truc tiép thwe hién: SO Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cia
cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré Ién, cong ty luat hop danh.

h) Phi, 1€ phi:

50.000 dong/hd so (dp dung mikc phi 25.000 dong/hé so ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

T6 chic hanh nghé luat su bd sung, thay doi thong tin do thay doi dia gidi
hanh chinh dugc mién 1¢ phi dang ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat su.

T6 chirc hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tr
duoc mién 18 phi ding ky hoat dong ctia to chitc hanh nghé luat su.

i) Tén mau don, miu to khai: Mdu TP-LS-06-sd ban hanh kém theo T hong

tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B truong B Tw phap swa doi, bo
sung 08 théng tie lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh viee bé tro' tw phdp.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguodi dai dién theo phap luat cua cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién trg 1€n, cong ty luat hop danh phai 1a luét su va 1a thanh vién cia cong
ty luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Luét su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu sta doi,
bod sung mat s6 diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc b tro tu phap.

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung mot $6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thuoc pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luét su;

- Thong tu sé 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cip thong
tin doanh nghi¢p, 1€ phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap
sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B9 truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, 1é phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

Mau TP-LS-06-sd

(Ban hanh kem theo Thong tw 56 03/2024/TT-BTP)
TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Doc lap - Ty do - Hanh phic

) GIAY DE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thAnh pho)......o.oveeveveeeeeeeeeeeeeens
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1. Tén goi day du cua té chirc hanh nghé luét su (ghi bang chir in hoay: ...............
2. Gidy dang ky hoat dong s0: ........ccceuveeennnee. do S& Tu phép tinh (thanh pho)......
...................................... CAP NZAY: weveeeene] cevie ettt
RIE D3PI e] 4§ 5 ) Yo TR
So dién thoai:.........eevveeeeeeeennnnn. Fax: .o, Email: ........ooovviinn
WVEDSIER: ...ttt ettt ettt ettt et e et e

Pang ky thay doi n¢i dung dang ky hoat dong
cuia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau’:

Chuing toi cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién dy di cac nghia
vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho), ngay ...... thang......nam.......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; ddu/chit ky sé cia
10 chirc)
Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwoc su’ dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng trie tuyén.

3 Kém theo gidy to chimg minh vé viéc thay ddi noi dung dang ky hoat dong.
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10. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luit su -
1.002099

a) Trinh ty thuc hién:
* Buoc 1.
Nop hé so

Nguoi co yéu cau ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh (co s¢' I
tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phiong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tédn Ninh, tinh Tdy Ninh) hoac Trung tim Phuc vu hanh chinh cong bét ky trén
dia ban tinh Ty Ninh..- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16
ctia hod so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~+ Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi nop ho
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwde 2. Tham tra, xdc minh ho so
~ Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so, S& Tu phap

cap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh; truong hop tir choi thi phai thong bao
bang van ban va néu ro 1y do.

Ngay khi c6 két qua, S¢ Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao ngudi ndp hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud:Ti tht Hai dén tha Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung, tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh phan ho so
STT Thanh phan ho so can s0 hoa (danh
HX")

1 Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh;

Ban sao Gidy dang ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat
su thanh 1ap chi nhanh;

Quyét dinh thanh lap chi nhanh;

Béan sao Chung chi hanh nghé luat su va ban sao Thé luat
su cua Trudng chi nhanh;

Nl B~ (W] DN

Giay to chirng minh vé tru s cua chi nhanh.

* 806 lwong hé so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai ,quyé,t: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tu phap.

- Co quan tryec tiép thwe hién: S Tu phép.

- Co quan phéi hop:

o) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho
chi nhéanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

h) Phi, 1€ phi:

S0.00Q dé}lg/hé SO (ap dung mirc phi 25. OQO dong/hé so ké tir ngay
01/7/2025 den heét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

T6 chitc hanh Zzghé: Iudt sw bé sung, thay doi thojng tin do thay déi dia gioi
hanh chinh dwoc mién Ié phi dang ky hoat dong cua to chiec hanh nghé luat su.

T OiChLZ’C hanh nghé luat suw thuc hiéi} dang ky hoat d‘éng qua mang dién tir
dwoc mién lé phi dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé ludt su.

i) Tén mau don, miu to khai: Mdu TP-LS-04-sd ban hanh kém theo T hong
tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truong Bo Tw phdp sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phdp.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Luét Luét su sd 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Luat Ludt su s 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012;

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia BO truéng Bé Tu phap
huéng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu sd 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cua B trudng
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghi¢p;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudéng Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng B Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

Mau TP-LS-04-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Dgc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thAnh phod)........cooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeea,
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1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su thanh lap chi nhanh (ghi bang

Tén bang t1ENg NUGC NZOAL (U CO):...uvvveeervieeeeee e e e e

2. Gidy dang ky hoat dong s6: ........ccceweeuen. do S& Tu phap tinh (thanh phd)......

...................................... CAP NGAY: wveveeeer] oo oo,
3. D18 ChI U SO: oot ————————————
SO dién thoai: ..oeveeeeeeeeeeeeeeeen.. Fax: .o, Email: ..............ooo
WEDSTEE: ...ttt ettt et et e ettt e st
4. Linh vyc hanh nghé:

Dang ky hoat dong cho chi nhanh véi n¢i dung sau day:
1. Tén cta chi nhanh (ghi tén day di bang chit in ho@): ...........coooeeveeereeeeeeeenane.

SO dién thoai: ..oeeeeeeeeeeeeeeeeeen., Fax: oo, Email: ..............oo
WV EDSIEC: .ot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaans

3. Trudéng chi nhanh:

Giéi tinh (1):........... Ngay, thang, nam sinh:............ [vieeieeaannn. [ e,
INOT thUONEZ tIT (2): ettt e e e e e ar e e e e areeeenbeeeeenens
NOT O hIEN 11 (3): 1o ettt e e e e ar e e e eaaeeeeeaens
S Chirmg minh nhan dan/Sé Thé Can cudce cong dan/Sé dinh danh ca nhan: .......
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.................................................................................................................................

5. MAu chit ky ctia ngudi du kién 13 Truong chi nhanh:
Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

Ho va tén: | Ho va tén:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyuc hién ddy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......ndm......
Nguoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/Chit ky so, ho tén, chirc vu;

dau/chit ky so cua to churc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Trieong hop nép ho so triee tuyén: cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co sé dit lidu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi

thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dc”iy du.

- Truwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buwu chinh): ngueoi thuwce hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoe sir dung dé xdy dung biéu mdu
dién tw twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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11. Pang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nwdéc ngoai -
1.002181

a) Trinh ty thuc hién:

Trong thoi han sdu muoi ngay, ké tir ngdy duoc cap Gidy phép thanh lap,
chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia
phuong noi dat try so.

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoi co yéu cau nop ho so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich d¢én Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co sé I
tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phiwong
Long An, tinh Tdy Ninh; co s¢ 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tdy Ninh); hoic Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bt ky trén
dia ban tinh Tay Ninh..

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

_ + Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwée 2. Tham tra, xac minh hé so

~ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd s0,S¢ Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwée 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao ngudi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (n€u co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6d) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tl tht Hai dén tha Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gid 00 phut dén 11 gio 30 phit.
+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Tmng, tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..
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- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(d4nh "X")

Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai,

2 | Gidy to chimg minh vé try so.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du
ho so, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty ludt nudce
ngoai.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi, 1€ phi:

* Phi: 2.000.000 ddng/hd so (dp dung mire phi 1.000.000 dong/hé so ké tir
ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng twr s6 64/2025/TT-BTC).

i) Tén mau don, mau to khai: Mdu TP-LS-20-sd ban hanh kém theo T hong

tw 0 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phdp sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Luat stra d6i,
bo sung mot sd diéu ctua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.
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Mau TP-LS-20-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP)
TEN CONG TY LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC NGOAI TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VIET NAM

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phéap tinh/thanh pho.........ocevveevveennne

Tén goi ddy du cuia cong ty luat nudc ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi bang

chir in hoa):
Ten ........................ glao ........................ dlCh ........................ (neuco)
Ten ......................... Vlet ......................... tét(neuco)
Ten ............. bang ............. t lengnuocngoal(neuco)
Gléy phep thanh 1épsé ...................................... C apngay// .........................................
O
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' o d ]
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Dién thoai: ......cooovviiiiiiiiii, Fax:

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:

1. Tén cua chi nhanh  (ghi  bang  chit  in  hoa):

Tén giao dich (néu co)

Ten ......................... Vlét ......................... tét(neuc())
Ten ............. bang ............. t lengnuocngoal(neuco)
.2. ............. DlaChl ............. t msocuaChl ............. n hanh
D i
B
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4. Truéng chi nhanh:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):

Gidi tinh (1):..eeeeeeneeneee Ngay, thang, nam sinh: .......... [eeiiiiinin [oveiiiinnnn.

Qudc tich (2): e,
S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé Can cude cong dan/SH dinh danh ca nhan (doi
VOi cong dan Viét Nam)............ccccuveeennneen.

Ngay, thang, nim cap (3): ...... [eeei... [eviinnn. NOTCAP (4):eeeeeeieeeiee .
(doi véi Chitng minh nhén dén, Thé Cdan cudc cong dan

S6 Ho chiéu (doi v6i nguedi niedc NGOAI):........oeeeveeeeeeeeeeean
Ngay, thang, nim cap: ...... [eeei... [eeiinn. NOT CAP: ..o

Gidy phép hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam hozc Thé luat su (doi vi
triweong hop 1a ludt su Viét Nam) s6: .............. cip ngdy: ........ [d

Chung toi cam két tuan thu phép luat Viét Nam va hoat dong dung voi nodi dung
ghi trong Gidy phép thanh lap chi nhanh./.
Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... nam ......
Nguwoi dirng dau
Cong ty luat nuwde ngoai tai Viét Nam-
(Chit ky/chir ky so, ho tén, ddu/chir ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tie Co so dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngieoi
thuwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tzep hodac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdau ndy dong thoi du*oc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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12. Thay ddi ndi dung Gidy ding Ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty
luat nuwdc ngoai - 1.002198

a) Trinh ty thuc hién:

Trong thoi han 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban chap thuan
thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai thi chi
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai phai dang ky vi¢c thay doi tai So Tu phap ¢ dia
phuong no1 dat tru so.

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoi c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Téy Ninh (co so 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc lo tranh 14, phuong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, duong Pham Tung, phuong
Tan Ninh, tinh Tay Ninh); hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh..

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ + Truong hop ho so chua ddy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwée 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thot han 03 ngay lam yiéc, ké tur ngé}y nhan da hd so hop lé, Sé Tu
phap thuc hién viéc dang ky thay doi noi dung Giay dang ky hoat dong bang cach
cap lai Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Ngay khi co 1§é't qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwge 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thong bao nguoi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Nguoi ndp ho so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vu
co lién quan (n€u co) va nhan ket qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua:Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thyc hién:
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- Nop ho so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phén hé so, bao gom:

Thanh phan hd
STT Thanh phan ho so so’ can s0 hoa
(danh "X")

Gidy dé nghi thay dbi dang ky hoat dong cua chi nhanh,
cong ty luat nudc ngoai;

Ban sao Gidy phép thanh 1ap cia chi nhanh, cong ty luat

2 nuGc ngoai;
3 Vin ban chap thuén thay déi ndi dung Giay phép thanh 1ap
cua B6 Tu phap.

* S0 lwong hé so:

‘ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay ldm?viéc, ké tir ngd,y nhan
du hé so hop l_é,‘ So Tuw phdp thuc hi;én viéc dang ky thay doi noi dung Gidy dang
ky hoat dong bang cdch cap lai Gid,y dang ky hoat déng cho chi nhanh, cong ty
ludt nuoc ngoai; truong hop tuw choi phai thong bao bang van ban va néu ro ly
do.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giay ding ky hoat dong cia
chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi, I€ phi:

* Phi: 1.000.000 ddng/hd so (dp dung mirc phi 500.000 dong/hé so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

i) Tén miu don, miu to khai: Mdu TP-LS-26-sd ban hanh kém theo Théng

tw 56 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B¢ trucng B¢ Tu phap sita doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phdp.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh: Khong.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Luét Luét su sd 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Luat Ludt su s 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012;

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua céc nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B0 truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta BO truéng Bé Tu phap
huéng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudng Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.
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Mau TP-LS-26-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cong ty ludit  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nwéc ngoai tai Viét Nam Paoc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAUTHAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY
HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh gti: S& Tu phép tinh/thanh pho...........ccccoeven....

T6i tén 13 (ghi bang chir in hoa):

...................................................................................................................................

Truoéng chi nhanh/Giam ddc cong ty (tén ddy dii ciia chi nhanh, cong ty ludt nuéce

ngodai ghi bdng chir in hoa):
Gidy phép thinh Iip Chi it/ Cong &y s ... chprgiy: o d
Gily ding k§ hoat dong s .......do So Tu phip tinh (hinh phi
................................................................ D NERY: ]

................................
...................................................................................................................................

................................................

Pé nghi cip lai/thay d6i ndi dung gidy ding ky hoat ddong ciia Chi
nhanh/Céng ty ludt nwée ngodi (dé nghi thay doi ndi dung gidy dang ky hoat
dong ghi ré Thong tin trude khi thay déi va Thong tin sau khi thay doi):

Ly do cap lai/thay do6i ndi dung:

...................................................................................................................................

dong):

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................
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Thong tin sau khi thay d6i (d@di véi truong hop thay doi néi dung dang ky hoat
dong):

Chung t6i cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong ding véi nodi dung
ghi trong Gidy phép thanh 1ap va Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh/Céng ty
luat nudc ngoai./.

Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... ndm ...

Truwong chi nhanh/
Giam doc cong ty luit nuéc ngoai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 ciia to
chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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13. Hop nhat cong ty luit - 1.002218
a) Trinh ty thuc hién:

Hai hodc nhiéu cong ty luat trach nhiém hitu han c6 thé thoa thuin hop nhat
thanh mot cong ty luat trach nhiém hiru han méi. Hai hoac nhiéu cong ty luat hop
danh c6 thé théa thuan hop nhat thanh mot cong ty luat hgp danh méi. Cac cong ty
ludt hop nhét ndp hd so dén S& Tu phap noi cong ty ludt hop nhat ding ky hoat dong.

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoi co yéu cau nop ho so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich d¢én Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co sé I
tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phiwong
Long An, tinh Tdy Ninh; co s¢ 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tdy Ninh); hodc ndp truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc
tuyén Cong dich vu céng qudc gia https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-
cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

~ + Truong hop ho so chua ddy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwée 2. Tham tra, xac minh ho so

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Tu phap cap Gidy
dang ky hoat dong cong ty luat nhan hop nhat; truong hop tir choi thi phai thong
bdo bang van ban va néu 10 ly do.

Ngay khi co 1§é't qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwge 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thong bao nguoi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Nguoi ndp ho so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thyc hién cac nghia vu
co lién quan (n€u co) va nhan ket qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua:Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thyc hién:



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nop ho so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phén hé so, bao gom:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so' can so héa
(danh "X")

1 Gidy dé nghi hop nhét cong ty luit

Hop dong hop nhat, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tuc,
thoi han va diéu kién hop nhat phuong &n sir dung lao dong;

2 viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap
clia cac cong ty ludt bj hop nhit;
3 Glay dang ky hoat dong cuia cic cong ty luat bi hop nhét;

4 Diéu 1¢ ctia cong ty luat hop nhit.

“Sé lwong ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢, S6 Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat hop
nhat.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi hop nht.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: SO Tu phap.

- Co quan tryec tiép thwe hién: S Tu phép.

9 Két qua thue hién thi tuc: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty luat hop
nhat.

h) Phi, 1€ phi:
* Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Mdu TP-LS-28-sd ban hanh kém theo Tl hong
tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B truong Bo Tu phap swa doi, bé
sung 08 théng twr lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc bé tro tw phdp.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
1) Can cw phap ly thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua céc nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cia Chinh phii sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudéc pham vi quan ly cua Bo Tw phadp;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia BO truéng Bé Tu phap
huéng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO truéng B Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.
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Mau TP-LS-28-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HQP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh pho) ..........

nguoi dai dién theo phap luat cta cac cong ty luat (tat cd cdc cong ty ludt tham
gia hop nhdt/sdp nhdp phdi ghi day dii cdc théng tin nhir sau):

Tén didy du cia cong ty ludt (ghi bang chik in  hoa):

Gidy dang ky hoat dong sd: ............... do S6 Tu phap tinh (thanh phd)
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' i i ol o]

Dla ........................... N N )
Dlén thoal .............................................................................................. F aX ............................................................
B WebSHE

................................................................

Pé nghi S6 Tw phap chip thuin cho cong ty chiing t6i hop nhit/sap nhap
v6i ndi dung nhw sau:

1. Tén cong ty ludt hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi day di ghi bang chir
in hoa):

...................................................................................................................................



Tén viet tat (néu co)
Tén ............. bang ............. t 1engnuocngoal(néuco)
2B1a ........................... Chl ........................... t ru ........................... SO
Dlén thoal .............................................................................................. F aX ............................................................
B e Websi

3. Nguoi dai dién theo phap luat du kién (c6 thé c6 mét hodc nhiéu ngueoi dai dién
theo phdp ludt doi véi cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én;
trieomg hop c6 nhiéu ngwoi dai dién theo phdp ludt thi ghi day di théng tin nhir
nguoi dai dién thir nhd't):

Giéi tinh (1):........... Ngay, thang, nam sinh........... [oiieeeennn [ e

S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé Cin cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan:

Ngay, thang, nim cap (2): ...../eecu....... oieeerann NOT CAP (3):eeeeeeeeeeeeeeeeeereereen.

(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONEZ tTT (4): ettt ettt e e e re e e et e e s enaee e e nnseeeesseeeeennns

NOT G hIEN 121 (5): 1eeeiiiie ettt et e e et e e e e nae e e e snaeeeesseeeeenens

Theé ludt St $6.....eee...... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ ..../.........

La thanh vién Poan Luit su tinh (thanh PhG):.......c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. Danh sach luat su thanh vién du kién

Stt Ho tén Gioi Ngay, Thé luat sw | Thanh vién | S6 dién
(ghi bang chitin | tinh thang, (ghiré sova | Doan Luit thoai
hoa) nam sinh | ngay cdp) su tinh

(thanh phd)
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5. Mau chit ky cua ngudi du kién 1 Giam déc cong ty sau khi hop nhat/sap nhép:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

Ho va tén: | Ho va tén:

Chuing t6i cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... ndm ......

Nguoi dai dién theo phap luat Ngudi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chit ky SOA’, ho téi}, chire vy, dau/chie  (Chir ky/chir ky Sé,, ho l‘él:l, chure vu,; dau/chir
ky so cua to chirc) ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Trieong hop ndp ho so triee tuyén: cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co sé dit liéu
quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Triwong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buwu chinh): ngieoi thuwce hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu madu.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwge sir dung dé xdy dung biéu mdu
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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14. Sap nhap cong ty luat - 1.002234

a) Trinh ty thuc hién:

M6t hoidc nhiéu cong ty luat trach nhiém hiru hgn 6 thé sap nhap vao mot
cépg ty luat trach nhi€ém hitu han khac. M6t hodc nhi€u cong ty luat hop danh co
thé sap nhép vao mot cong ty luat hop danh khac. Cac cong ty luat bi sap nhép
gti ho so dén S& Tu phéap noi cong ty luat nhan sap nhap dang ky hoat dong

* Budc 1. Ngp ho so

Nguoi c6 yéu ciu ndp hd so bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh (co s¢' I
tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phiong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh); hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh..

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day dii, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét

* Buéc 2. Tham tra, xdc minh hé so

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Tu phap cap Gidy
dang ky hoat dong cho cong ty luat nhan sap nhép; truong hop tur choi thi phai thong
bao bang van ban va néu 1o 1y do.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Gi:ély tiép nhan h6~so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phug vu hanh chinh ,céng dé dugc hudng dan thyc hién céc nghia vu
6 lién quan (n€u co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin ho so va trd két qua:Tu the Hai dén thir Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:
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- Nop ho so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phén hé so, bao gom:

Thanh phan ho
STT Thanh phan hé so so' can so héa
(danh "X")
1 Gidy dé nghi sap nhap cong ty luit;
Hop ddng sap nhap cong ty luét, trong d6 phai quy dinh rd
) vé thil tyc, thoi han va diéu kién sap nhap; phuong an st
dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi
ich hop phép cua cac cong ty luat bi sap nhap;
3 Giay ding ky hoat dong cua cac cong ty luat bi sap nhap va X
cong ty luat nhan sap nhap.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

_ d)Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin
hé so day du va hop 1€.

P) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi sap nhép.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc: Gidy ding ky hoat dong cong ty ludt nhan sap
nhap.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mAu don, mau to khai: Mdu TP-LS-28-sd ban hanh kém theo T hong
tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phdp sia doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cw phap ly thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 19/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia B6 Tu phap hudng dan
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO trudng B Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B Tu phap quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip va phén cép trong
linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.
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Mau TP-LS-28-sd

(Ban hanh kém theo Théng t s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI HQP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ..........

nguoi dai dién theo phap luat cta cac cong ty luat (tdt cd cdc cong ty ludt tham
gia hop nhdt/sép nhdp phdi ghi day dii cdc théng tin nhir sau):

Tén diy du cia cong ty ludt (ghi bang chik in  hoa):

Gidy dang ky hoat dong sd: ............... do S& Tu phap tinh (thanh phd)
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' cip i ] o

Dla ........................... N N )
Dlén thoal .............................................................................................. F aX ............................................................
B e Websi

................................................................

Pé nghi S¢ Tw phap chip thuin cho cong ty chiing t6i hop nhit/sap nhap
v6i ndi dung nhw sau:

c. Tén cong ty ludt hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi ddy di ghi bang
CHIE I HOG) ..ottt et e e et e e e st e e e saaae e e essaeeeensaeeas

Tén giao dich (néu co):

...................................................................................................................................



Tén viet tat (néu co)
Tén ............. bang ............. t 1engnuocngoal(néuco)
2B1a ........................... Chl ........................... t ru ........................... SO
Dlén thoal .............................................................................................. F aX ............................................................
B e Websi

3. Nguoi dai dién theo phap luat du kién (c6 thé c6 mét hodc nhiéu nguweoi dai dién
theo phdp ludt doi véi cong ty ludt trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én;
trieomg hop c6 nhiéu ngwoi dai dién theo phdp ludt thi ghi day di théng tin nhir
nguoi dai dién thir nhd't):

Giéi tinh (1):........... Ngay, thang, nam sinh........... [oiieeeennn [ e

S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé Cin cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan:

Ngay, thang, nim cap (2): ...../eecu....... oieeerann NOT CAP (3):eeeeeeeeeeeeeeeeeereereen.

(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONEZ tTT (4): ettt ettt e e e re e e et e e s enaee e e nnseeeesseeeeennns

NOT G hIEN 121 (5): 1eeeiiiie ettt et e e et e e e e nae e e e snaeeeesseeeeenens

Theé ludt St $6.....eee...... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ ..../.........

La thanh vién Poan Luit su tinh (thanh PhG):.......c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. Danh sach luat su thanh vién du kién

Stt Ho tén Gioi Ngay, Thé luat sw | Thanh vién | S6 dién
(ghi bang chitin | tinh thang, (ghiré sova | Doan Luit thoai
hoa) nam sinh | ngay cdp) su tinh

(thanh phd)
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5. Mau chit ky cua ngudi du kién 1 Giam déc cong ty sau khi hop nhat/sap nhép:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

Ho va tén: | Ho va tén:

Chuing t6i cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... ndm ......

Nguoi dai dién theo phap luat Ngudi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chit ky SOA’, ho téi}, chire vy, dau/chie  (Chir ky/chir ky Sé,, ho l‘él:l, chure vu,; dau/chir
ky so cua to chirc) ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Trieong hop ndp ho so triee tuyén: cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co sé dit liéu
quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Triwong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buwu chinh): ngieoi thuwce hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu madu.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwge sir dung dé xdy dung biéu mdu
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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15. Chuyén ddi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop
danh, chuyén doi van phong luat suw thanh cong ty luat - 1.008709

a) Trinh ty thuc hién:

- Cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién co thé chuyén doi sang
hinh thtrc cong ty luat trach nhi¢ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én. Cong ty luat
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én c¢6 thé chuyén doi sang hinh thirc cong
ty luat trach nhiém hiru han mgt thanh vién. Cong ty luat trach nhiém hitu han c6
thé chuyén ddi sang hinh thirc céng ty luat hop danh. Cong ty luat hop danh c6
thé chuyén d6i sang hinh thirc cong ty luat trach nhiém hitu han. Cong ty luat bi
chuyén doi giri hd so dén S¢ Tu phap noi cong ty ludt chuyén doi diang ky hoat
dong.

- Vin phong luat su c6 thé chuyén d6i thanh cong ty luat trach nhiém hiru
han hodc cong ty luat hop danh trén co so k¢ thira toan bé quyén, nghia vu cua
van phong luat su theo quy dinh cta phap luat. Van phong luét su bi chuyén doi
gtri ho so dén S& Tu phép noi cong ty ludt du kién dang ky hoat dong.

* Buwgc 1. Nop ho so

Nguoi co yéu ciu nop ho so béng hinh thirc truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc Ig tranh 14, phuwong
Long An, tinh Tay Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh); hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 16 thi tiép nhan, 14p Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop ho so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hod
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Tu phap giai quyét (noi cong ty luat chuyén doi
dang ky hoat dong).

* Bude 2. Tham tra, xdc minh ho so

~ Trong thot han 07 ngay lam viée ké tur ngay nhén dugc hd so, S¢ Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cong ty luat chuyen doi; truong hop tir choi thi phai
thong bao bang van ban va néu o ly do.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao ngudi ndp hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).
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- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud:Ti tht Hai dén tha Sau hang
tuan (tror ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh phan hé
STT Thanh phan hoé so so’ can so hoa
(danh “X”)

Giay dé nghi chuyen 601 trong do néu r6 muc dich, Iy do
chuyén ddi va cam két vé viéc ké thira toan bo quyén, nghia
vu va loi ich hop phap cta cac cong ty luat/van phong luat
su dugc chuyen doi;

2 Du thao Diéu 1¢ cua cong ty ludt chuyén doi;

Gidy ding ky hoat dong cua cong ty ludt/van phong luat su
duoc chuyén doi;

Danh sach thanh vién hodac luat su chu sé hiru; ban sao Thé
4 luat su cua cac luat su thanh vién hoac luat su chu sé hiru
cua cong ty luat chuyén doi;

Ban sao gidy to' chimg minh vé tru so trong trudng hop co
thay d6i vé tru so.

* 86 lwong hoé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Di v6i chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru
han va cong ty luat hop danh: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 18, S& Tu phéap cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat chuyén
d6i; trudong hop tir chbi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Pbi voi chuyén d6i van phong luat su thanh cong ty luat: Trong thdi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, S& Tu phap cap Gidy dang ky
hoat dong cho cong ty luat chuyén d6i; trudng hop tir chdi phai thong bao bang
van ban va néu 10 1y do.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi chuyén

doi.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan truc tiép thwe hién: SO Tu phap.
9 Két qua thue hién thi tuc: Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat chuyén
doi.

h) Phi, 1€ phi:
* Lé phi: Khong.

i) Tén mAu don, mau to khai: Mdu TP-LS-29-sd ban hanh kém theo Thong
tw s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phdp sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:Khong.
1) Can cw phap ly thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh sé 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s6 didu cua cac nghi dinh thudc linh vuce bd trg tu phép;

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phdp.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia BO truong B Tu phap
hudéng dan mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat sw, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO truong B Tu phap
stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truong B Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc ciia Bo Tu phap.
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Mau TP-LS-29-sd

(Ban hanh kém theo Théng t s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI HINH THUC TO CHUC HANH NGHE
LUAT SU VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phéap tinh (thanh phd) ......o.oveiveveieeeeeeeeeeeeeeeeeees

Tén diy du cua t6 chitc hanh nghé ludt su (ghi bang chit in hoa):

Gidy dang ky hoat dong sd: ............... do S6 Tu phap tinh (thanh phd)
................................................................ i DAY ] o)

Dla ........................... N - )
Dlen thoal .............................................................................................. F aX ............................................................
BN Websit:

Pé nghi S6 Tw phap cho chiing tdi chuyén do6i hinh thirc t6 chirc hanh nghé
luat sw voi cac ngi dung nhw sau:

1. Tén day du cua t6 chirc hanh nghé luat su sau khi chuyén ddi (ghi bang chit in

hoa):

...................................................................................................................................

Tén giao dich (néu co)
Tén viét tat (néu co)
Tén bang tieng nudc ngoat (néu co)

...................................................................................................................................



3 bia chi tru SO
Dién thoai: ...ccoovveiiiiiiii Fax
Emaili....cocoooiiiiiie e, Website:

4. Nguoi dai dién theo phap luat:

HO VA 181 (@hi DANG CHIF i1 HOQ): ...
Gioi tinh (1):........... Ngay, thang, nam sinh:........... [oveeeriaannn. [t
S6 Chirg minh nhan dan/Sé Thé Can cudce cong dan/Sé dinh danh ca nhan: .......
Ng;‘ly, thang, nam cap (2): ......... R [oviaae. NOT CAP (3o,
(doi voi Chung minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONEZ tIT (4): ettt ettt e e e e e et e e e enaeeeesnnseeeensseeeennnns
NOT O NICN A1 (5): evrieeeeeeiieie e e et e e e et e e e e e e atrreeeeeeeanns
Thé ludt su S6.................. do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ .../ .........
La thanh vién Doan Luit su tinh (thanh PhG):.......cveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5. Muc dich, ly do chuyén doi:

6. Danh sach luét su thanh vién dy kién

Stt Ho tén Gidéi | Ngay sinh | Thé ludt sw | Thanh vién
(ghi bang chivin | tinh (ghi ré s6 va | Poan Luit

hoa) ngay cap) su tinh
(thanh phd)

S6 dién
thoai

7. Mau chit ky ctia ngudi du kién 1a Giam déc cong ty sau khi chuyén doi:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai




Ho va tén:
Ho va tén:

Chung t6i cam két ké thira toan bd quyén, nghia vu, loi ich hop phap cua t chirc
hanh nghé luat su dugc chuyén doéi sau khi thyc hi¢n chuyén do61 va chap hanh day
du cac nghia vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ... thang....ndm....
Nguoi dai dién theo phap luat
(Chir /g)ﬁ/chﬁ’ ky so, ho tén, chirc vu;

ddu/chit ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5):

- Trweong hop ndp ho so triee tuyén: cdc thong tin dwoc khai thdc tir Co sé dit liéu
quoc gia vé dan cu dé e dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop ndp hé so gidy (nép truc tlep hodc qua buu chinh): nguwoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dLrO’c sir dung dé xdy dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwée cung cdp dich vu céng triee tuyén.
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16. Ping ky hoat ddng ciia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong
ty luat nwée ngoai - 1.002398
a) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 vin ban chap thuan ctia Bo Tu phap,
cong ty luat Viét Nam chuyén d6i phai lam thu tuc dang ky viéc chuyén doi tai
S& Tu phap tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi cong ty luat nudc ngoai
dang ky hoat dong.

* Buwge 1. Nop ho so

Ngudi cb yéu cau nop ho so béng hinh thirc truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh (co so 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc Ig tranh 1A, phuong
Long An, tinh Tay Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, duong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tay Ninh); hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day dii, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

_ + Truong hop hd so' chua day du, hop 1¢ thi huéng din cho ngudi nop hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Tu phap giai quyét (noi cong ty luat chuyén doi
dang ky hoat dong).

* Bude 2. Tham tra, xdc minh ho so

~ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so, S¢ Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cong ty luat chuyén doi; truong hop tur chdi thi phai
thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

Ngay khi co két qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra ket qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thong bao nguoi ndp hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud:Tir th Hai dén thtr Sau hang
tuan (tra ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
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b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so, bao gom:

o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can s0 hoa
(d4nh “X”)

1 |- Gidy dé nghi chuyén d6i;

2 - Dy thao Piéu 1é cua cong ty luat Viét Nam.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyet Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, S& Tu phép cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty ludt chuyén doi.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luat nuéc ngoai bi chuyén

doi.
Y Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Céac cong ty luat bi chuyén
doi.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: SO Tu phap.
- Co quan tryec tiép thwe hién: S Tu phép.
9 Két qua thue hién thi tuc: Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat chuyén
doi.

h) Phi, 1 phi: 50.000 dong (dp dung mikc phi 25.000 dong/hé so ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé 64/2025/TT-BTC).

i) Tén mau don, mau to khai: Mdu TP-LS-32-sd ban hanh kém theo Théng
tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bé trueong B Tw phdp sira doi, bo
sung 08 thong tw lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vuee bé tro' tw phdp,
dwoc sira doi boi Thong tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bé Tw phdp
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp va phén
cap trong linh vue quan Iy nha nwée ciia Bé Tw phdp.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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Tén ctia cong ty ludt Viét Nam chuyén d6i phai tuan thii quy dinh tai Khoan
5 Diéu 34 cua Luat Ludt su va khong duogc tring véi tén cia cong ty luat nudce
ngoai da chuyén doi.

I) Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luét su.

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu sd 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nim 2019 cua B trudng
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap
thong tin doanh nghié¢p, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.



94

Mau TP-LS-32-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUYEN POI CONG TY LUAT NUOC NGOAI
THANH CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh gtri: B Tu phap

Tén day du cua cong ty lut nude ngoai tai Viét Nam (ghi bang chit in hoa):

Gidy phép thanh 18p $6: ...veevveeeeeereenne.. do Bo Tu phap cép ngay:..../ .../

Gily ding k§ hogt dong s6 .......odo S6 Tu phip tnh (hinh phi
................................................................ D BEAY: rd

Dla ........................... N N )
Dlén thoal .............................................................................................. F aX ............................................................
AL WebSHE

Gidy phép hanh nghé luit su nudc ngoai tai Viét Nam do Bo Tu phap cap
ngay:........ [ovieennnn. [rieeeieaanns

hoac Thé luat su do Lién doan Luat su Viét Nam cép ngay:......... T [oveeeeeann,

Pé nghi Bo Tu phap cho chiing tdi chuyén doi thanh cong ty luit Viét Nam
voi cac ngi dung nhw sau:

1. Tén day du cua «coéng ty (ghi bang chit in  hoa):



Tén giao dich (néu co):

Tén ......................... Vlét ......................... tét ......................... (néuco)
Tén ............. béng ............. t léngnugcngoal(néuco)
ZDla ........................... Chl ........................... t ru ........................... SO
DlénthoalFaX .............................................................
O WebSHE

5 Nguii da di theo phip it d kidn:

Ho va tén (ghi bing chir in hoa):

Giditiah (. Ngdy,  thing,  mim i)

Ng?ly, thang, nam cp (2):......... [oviiiiinnnn, [oviiinnnnn. Noi ¢Ap (3)ieeveeeerennnee.
(doi voi The Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

INOT thUIONEZ t1T (4): ettt et et e et e e et a e e e saaee e e saseeeensraeeennens
NOT O hIEN 121 (5): 1eeeiiiie ettt e eree e et e e e te e e e eaaee e e saseeeensseeeennens
Theé ludt St $6.....eee...... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ ..../.........
La thanh vién Doan Luét st tinh (thanh phd):......o.veveeeeeeeeeeeeee e,

4. Danh sach luat su dy kién lam viéc tai cong ty:

Stt Ho tén Gidi | Ngay sinh | Thé luat sw
hoa) ngdy cap)

Thanh vién
Poan Luat
s tinh
(thanh pho)

S6 dién
thoai
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5. Mau chit ky ctua ngudi du kién 1a Giam déc cong ty sau khi chuyén dbi:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

Ho va tén: | Ho va tén:

Chuing t6i cam két ké thira toan bd quyén, nghia vu cia cong ty sau khi thyc hién
chuyén doi va chdp hanh day dii cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam./.
Tinh (thanh pho), ngay.....thdng.....ndm.....
Nguoi dimg diu
Cong ty luat nuéc ngoai tai Viét Nam

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; ddu/chit ky s6

cua to chirc)

Ghi chu:
1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co 56
dir liéu quéc gia vé dan cw dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu tuc
hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duwoc tw déng dién vao
biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buru chinh): nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sie dung dé xdy dung biéu
madu dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu c¢éng truc
tuyén.
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17. Pang ky hoat dong cta chi nhanh cua cong ty luat nwdc ngoai tai
Viét Nam - 1.002384

a) Trinh ty thuc hién:

Cong ty luat nude ngoai phai ndp hd so ding ky hoat dong cuia chi nhanh
cua cong ty tai SO Tu phdp dia phuong noi ¢6 tru sé cua chi nhanh.

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoi co yéu cau ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ty Ninh (co s¢' I
tai dia chi: Khéi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc 19 tranh 14, phiong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, dwong Pham Tung, phuong
Tdn Ninh, tinh Tdy Ninh); hoic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bt ky trén
dia ban tinh

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 16 cta hd so:

+ Truong hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

~ + Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi nop ho
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.
* Buwde 2. Tham tra, xdc minh ho so

Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Tu phap
thue hién viée cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh cta cong ty ludt nudc
ngoai ngoai tai Viét Nam.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwée 3. Tra két qud

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao ngudi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (n€u co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6d) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qud: Tl tht Hai dén tha Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gid 00 phut dén 11 gio 30 phit.
+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Tmng, tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..
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- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

Thanh phin hé
STT Thanh phan ho so so’ can so héa
(d4nh "X")

Giay dé nghi ding ky hoat dong ctia chi nhanh cua cong ty
luat nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban sao hoac ban sao dién tor Giay to chiing minh try sé
cua chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

_ d) Thoti han giadi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

d) Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luat nudc ngoai tai
Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tu phap.

- Co quan tryec tiép thuwe hién: S Tu phép.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho
chi nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi, 1€ phi:

* Phi: 600.000 ’déng/hé SO (dp dung mikc phi 300.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

i) Tén mau don, miu to khai: Mau TP-LS-20-sd ban hanh kém theo T hong
tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia BY trudong B Tuw phap swa doi, bé
sung 08 théng tw lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh viee bé tro: tw phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 19/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot e nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thugc pham vi quan ly cua Bo Tu phdp,


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciia B6 Tu phap hudng dan
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO trudng B Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoan phi, Ié phi nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.
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Mau TP-LS-20-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP)
TEN CONG TY LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC NGOAI TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VIET NAM

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phéap tinh/thanh pho.........ocevveevveennne

Tén goi ddy du cuia cong ty luat nudc ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi bang

chir in hoa):
Ten ........................ glao ........................ dlCh ........................ (neuco)
Ten ......................... Vlet ......................... tét(neuco)
Ten ............. bang ............. t lengnuocngoal(neuco)
Gléy phep thanh 1épsé ...................................... C apngay// .........................................
O
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' o d ]
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Dién thoai: ......cooovviiiiiiiiii, Fax:

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:

1. Tén cua chi nhanh  (ghi  bang  chit  in  hoa):

Tén giao dich (néu co)

Ten ......................... Vlét ......................... tét(neuc())
Ten ............. bang ............. t lengnuocngoal(neuco)
.2. ............. DlaChl ............. t msocuaChl ............. n hanh
D i
B
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4. Truéng chi nhanh:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):

Gidi tinh (1):..eeeeeeneeneee Ngay, thang, nam sinh: .......... [eeiiiiinin [oveiiiinnnn.

Qudc tich (2): e,
S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé Can cude cong dan/SH dinh danh ca nhan (doi
VOi cong dan Viét Nam)............ccccuveeennneen.

Ngay, thang, nim cap (3): ...... [eeei... [eviinnn. NOTCAP (4):eeeeeeieeeiee .
(doi véi Chitng minh nhén dén, Thé Cdan cudc cong dan

S6 Ho chiéu (doi v6i nguedi niedc NGOAI):........oeeeveeeeeeeeeeean
Ngay, thang, nim cap: ...... [eeei... [eeiinn. NOT CAP: ..o

Gidy phép hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam hozc Thé luat su (doi vi
triweong hop 1a ludt su Viét Nam) s6: .............. cip ngdy: ........ [d

Chung toi cam két tuan thu phép luat Viét Nam va hoat dong dung voi nodi dung
ghi trong Gidy phép thanh lap chi nhanh./.
Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... nam ......
Nguwoi dirng dau
Cong ty luat nuwde ngoai tai Viét Nam-
(Chit ky/chir ky so, ho tén, ddu/chir ky so cua to chirc)

Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tie Co so dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngieoi
thuwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tzep hodac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdau ndy dong thoi du*oc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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18. Cap lai Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuée
ngoai - 1.002368
a) Trinh ty thyc hién:

Trong trudng hop Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty lut nude
ngoai bi mét, bi rach, bi chay hodc vi ly do khac khong ¢d v, chi nhanh, cong ty
luat nudc ngoai giri hd so dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong dén So Tu phap
noi co try s& cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoi c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Téy Ninh (co so 1
tai dia chi: Khoi nha co quan 4, dwong song hanh, Quéc lo tranh 14, phuong
Long An, tinh Tdy Ninh; co so 2 tai dia chi: S6 83, duong Pham Tung, phuong
Tan Ninh, tinh Tay Ninh); hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén
dia ban tinh

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 16 thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

_+ Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng dan cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Tu phép giai quyét.

* Bwéc 2. Tham tra, xdc minh hé so

Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Tu phap
thue hién viée cdp lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai.

Ngay khi co 1§é't qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwge 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Nguoi ndp ho so mang theo Giéy tiép nhan h6~so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ’cf)ng dé duogc hudng dan thyc hién cac nghia vu
co lién quan (n€u co) va nhan ket qua.

= Thoi gian tiép nhén ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thyc hién:
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- Nop ho so truc tiép tai Trung’ tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong bat ky trén dia ban tinh Tay Ninh..

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phén hé so, bao gom:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so' can so héa
(danh "X")

Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cua chi
I | nhanh, cong ty luat nude ngoai, trong d6 néu r6 ly do,
sd Gidy dang ky hoat dong

5 | Cac gidy to theo quy dinh tai Diéu 79 cua Luat Luat su.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop €.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: So Tu phap.

- Co quan tryec tiép thwe hién: S Tu phép.

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

h) Phi, 1€ phi:

* Phi: 2.000.000 d6ng/ho so (dp dung mire phi 1. 000.000 dong/hé so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

i) Tén mAu don, méu to khai: Mdu TP-LS-26-sd ban hanh kém theo Thong
tw s0 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B9 truong Bo Tu phdp sua doi, bo
sung 08 thong tuw lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuec bo tro tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Ludt Lujt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Luit stra d6i,
bo sung mdt s6 di€u cua Luat Luét su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thdng 11 nam
2012;


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta BO truéng Bé Tu phap
huéng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
quy chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B0 truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su;

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truéong Bo trudng
Bo Tu phép sira doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phép.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ Tai chinh quy dinh muc
thu, mién mot sé khoan phi, lé phi nham hé trg cho doanh nghiép, nguoi dan.



107 Mau TP-LS-26-sd

(Ban hanh kem theo Thong tu $6 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cong ty luit  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nwéc ngoai tai Viét Nam DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CAP LAI/THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI
Kinh gti: S& Tu phép tinh/thanh pho...........ccccoevenae...
T6i tén 13 (ghi bang chir in hoa):

Trudéng chi nhanh/Giam ddc cong ty (tén day dii ciia chi nhanh, cong ty ludt nuée

ngodi ghi bang chir in hoa):
Gidy phép thanh Iap Chi nhanh/Cong ty S ...........chp ngay: .../ ../
Gidy ding k§ hoat dong s6: ............. do So Tu phip tinh (thanh phd)
................................................................ chp NGAY: oo ]

Pé nghi cip lai/thay d6i néi dung gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh/Céng ty luit nwéc ngoai (dé nghi thay doi néi dung gidy dang ky hoat
déng ghi ré Théng tin trude khi thay doi va Théng tin sau khi thay déi):

Ly do cap lai/thay do6i nodi dung:
Thong tin trudce khi thay d6i (d6i vdi trieong hop thay doi néi dung ding ky hoat
dong):

dong):
Chuing t6i cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong diing véi ndi dung
ghi trong Gidy phép thanh 1ap va Gidy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh/Cong ty
luat nudc ngoai./.

Tinh (thanh phd), ngay...... thang.... ndm ...

Truwéng chi nhanh/
Giam doc cong ty luit nwéc ngoai
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 cia to
chirc)
Ghi chu:
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Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwgc sur dung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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II. LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT: 05 TTHC

19. Ping ky hoat dong ciia Trung tAim tw van phap luit (1.000627)

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chire chi quan ra quyét dinh thanh lap Trung tam Tu van phap lut.
Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm Tu van phéap luat do ngudi ding dau cia to chirc
chu quan ky.

- Trung tdm Tu véan phap luat ding ky hoat dong tai S& Tu phap noi dit tru
sO cua trung tam.

* Buwéc 1. Nop ho so

Nguoi co yéu cau ndp hod so bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu ha:mh chinh cong tinh Tay Ninh; hodc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu hé so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu h§ SO déy dua, hop 1¢ th‘{ cong churc tiép nhan 1ap bién nhéan ho so,
hen ngay tra két qua cho nguo1 ndp ho so.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

* Bwéc 2. Xir Iy ho so

Trong tho1 han 95 ng;iy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hgp 1€, So Tu
phap c6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam tu van phap luat;
trong truong hop tir choi, phai thong bao 1y do bang van ban.

Ngay khi co lgét qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwge 3. Tra két qua

- Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong théng bao nguoi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phug vu hanh chinh ’céng dé duogc hudng dan thyc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

= Thoi gian tiép nhén ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh
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hoac tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
- Thanh phan ho so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
1 | Pon dang ky hoat dong

Quyét dinh cua to chirc chil quan vé viéc thanh 1ap Trung

2 | thm tu van phap luat; vé viée cir Giam doc cua Trung tdm X
tu van phap luat
3 Du thao quy ché t6 chtrc, hoat dong cia Trung tam tu van

do t6 chirc cht quan ban hanh

-S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc

e) Co quan giai quyét TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién TTHC

Gidy dang ky hoat dong Trung tam tu van phap lut.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

i) Tén miu don, mau to khai

Mau TP-TVPL-01-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 ctia B truong BO Tu phap sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b6 tro tu phap.

luat.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong.
1) Can cix phap ly cua TTHC:
- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngay 16/7/2008 vé tur van phap
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- Nghi dinh 6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitip
phap ly, luét su, tu van phap luat;

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot 56 nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu sé) 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Thong tu s 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phép stra doi,
bo sung mot s6 quy dinh cua thu tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-

BTP ngay 23/9/2008, Thong tu 56 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s0 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B9 Tu phap.

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudéng Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truong B Tu phap
quy dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cdp va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap.
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Méu TP-TVPL-01-sd
(Ban hanh kém theo Théng te s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

_ PON DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ........covovvevvveeeeeeeeeeen,

Trung tAm tu van phap 1At (161 G0i dAY 1) ....o.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeed
duoc thanh 1ap theo Quyét dinh $6: ..oooeeveeieeeeeeeceeeenn. ngay......./.......

bang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat voi cadc ndi dung sau day:
1. Tén day du cua Trung tam tu van phap luat (ghi bang chir in hoa):

TN VI AL (FOU CO): oo,
2. P18 CHI ITU SO e e e e e e
Dién thoai: .....oooovvvviiiiiiiiii, FaX: oo
2350 F: 1 | A REERTRRRR

3. Giam ddoc Trung tAm:

Ho va t8n (ghi bang Chit in RO@):........cooooooeeeeeseeeeeeseeeeeeeeeeees Gi6i tinh
(@) S

Ngay, thdng, ndm sinh: ......... [eviiinnnn. [oviiiiiinnnn, Quéc tich (2)1.evvevnnnn....
S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé cin cudce cong dan/Sé dinh danh ca nhan: ........
Ngay, thang, nam CAp (3): o eveid oo, NOT CAP (4o,
(doi véi Chung minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Theé tur van vien phap TUAt 8O .......oveveeeeeeeeeeeeeeeeeens CAP NGAY.....oeeei v,
Chtng chi hanh nghé [uat Su SO:...ovcvvveeeeeeeeeeeeeeens CAP NEAY......) oo o

The TUAL SU SO: ..o CAP NEAY....../ oo o

................................................................................................................................



-HO VALEN: ..o Chtirc danh:........oooooiiiiiiiiiiiine,
-HO VAN Chircdanh:.......ccoooeveveeiieiinnnl.
-HO VAN ..o Chircdanh:......cccoooeveveveiininin,

Trung tm tu van phap ludt xin cam doan nghiém chinh tuan thu phéap luat va thuc
hién day du cac nghia vu cia Trung tdm theo quy dinh cua phép luat.

Tinh (thanh pho”’),’ngdy ..... thang.....nam.......
GIAM POC TRUNG TAM
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu: )

1. Cdc thong tin so (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hé so truc tuyén.' cdc thong tin duoc khai thdc tir Co so dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thyuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngueoi thue hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sie dung dé xdy dung biéu mau

dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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20. Ping Ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tim tw van phap luit

(1.000614)
- T chirc chi quan ra quyét dinh thanh 1ap chi nhanh cta Trung tim Tu

van phap luat.

- Chi nhanh ctia Trung tdm Tu van phép luat dang ky hoat dong tai So Tu
phép noi dat tru sé cua trung tam.

a) Trinh tw thuc hién:

* Bwéc 1. Ngp ho so

Nguoi c6 yéu cau ndp hd so bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu he:mh chinh cong tinh Tay Ninh; hodc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ I\Iéu hé so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhin ho so,
hen ngay tra két qua cho nguoi ndp ho so.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Bwége 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S6 Tu
phap noi dat try so cua Chi nhanh ¢6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho
Chi nhanh; trong truong hop tur choi, phai thong bao 1y do bang van ban cho ngudi
lam don.

Ngay khi co kﬁt qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwée 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop ho so dé nhan

két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Gi:éiy tiép nhan h6~s0 va hen tra két qua dén
Trung tam Phug vu hanh chinh ’cf)ng dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

_ =Thoi gian tiép nhin hoé so va trd két qud: T tha Hai dén thtr Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu ha‘mh chinh cong tinh Tay Ninh
hodc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Nop hod so qua dich vu buu chinh cong ich.
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so:
Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
Pon ding ky hoat dong (Mdu TP-TVPL-02-sd)
2 | Quyét dinh cta td chirc chu quan vé viéc thanh 14p Chi nhanh X

- S6 lugng hd so: 01 bo.
_ d) Thoi hgn giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du

ho so hop 1€.

d) Déi twong thue hién TTHC: T6 chic

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) Két qud thuwe hién TTHC: Gidy dang ky hoat dong ctua Chi nhanh Trung
tam tu van phap luat.

h) Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

i) Tén mdu don, méu to khai: Mdu TP-TVPL-02-sd ban hanh kém theo

Théng tir s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B¢ trucng B Tu phdp sica doi,
bo sung 08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu

phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hign TTHC (néu cé): Khong.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat.

- Thong tu s§ 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ciia Bo Tu phap stra doi,
b6 sung mot s6 quy dinh cta thu tuc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-

BTP ngay 23/9/2008, Thong tu 56 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s0 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B Tu phap.

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cuia Bo trudong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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trg tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia BO truéng Bé Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

- Théng tw s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia Bé truéng B Tu phdp

sira d6i mot sé thii tuc hanh chinh quy dinh tai cac thong tw trong linh vuc bé tro
tw phap.
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Mau TP-TVPL-02-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

~ DONPANG KY HOAT DONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gti: S& Tu phéap tinh (thanh pho)..........ooeveveveeeeeeeeeeeeeeees

Chi nhanh ctia Trung tAm tu vAn phap ludt...............coooeiieeiinn.n, dé nghi dang
ky hoat dong véi cac ndi dung sau day:

1. (Ghi tén day di cia Chi nhanh bang chit in hoa):

.................................................................................................................................

phap ...l cap ngay...../..../eeuueee.

.................................................................................................................................

Diénthoai: ..o FaX..oooooooee,
EMAIL: oo e et e e e eaaaee s
3. Truéng Chi nhanh:

S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/SH dinh danh ca nhan:
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Ngay, thang, ndm cap (3):....... [ovei o NOT CAP (4): e
(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)

Thé tur van vién phap uat 86: ....c.oveeveevveeeereenns CAp NGAY.............. [oveeirannnns [veeeenn.
Chtng chi hanh nghé [ut Su 86: ...ovevveeeeeeeeeee CAP NGAY oo oo e
ThE TUAL SU SO: v CAP NEAY..oo.f v oo,

4. Pham vi hoat dong:

................................................................................................................................

-HO VAN ..o Chircdanh:.......oooeeeeeeiieiieieeeee,
-HO VALEN:...ooiiii e, Chticdanh:.....ccoeeveeeeieeeeeeeeeeieeeeeeen,
-HO VA teN ..o Chircdanh:.....coooueeeeeeieeeeeeeeeei,

Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuén thi
phap luat va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh pho”')?, ngay........ thang........ nam......
TRUONG CHI NHANH
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cac théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop ngp ho so triee tuyén: cdc thong tin dwgc khai thac tiw Co so dir liéu
quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thwe hién thi tuc ‘hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Triwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buwu chinh): ngieoi thuwc hién
thu tuc hanh chinh ké khai ddy du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi duoc st dung dé xay dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong truec tuyén.

21. Thay doi ndi dung dang ky hoat dong ciia Trung tam tw van phap
luat, chi nhanh (1.000588)

a) Trinh tw thuc hién:

* Buwéc 1. Nop ho so

Cham nhat 12 mudi ngay 1am viée, ké tir ngdy c6 quyét dinh thay doi tru so
hoac Giam doc Trung tam, Trudéng Chi nhanh, tu van vién phap luat, luat su, thi
Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh phai giri thong bao bang van ban dén Trung
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tam Phuc vu hér}h chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ }\Iéu hé so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu h§ SO dﬁy dua, hop 1¢ thi‘ cong chuc tiép nhan 1ap bién nhéan hd so,
hen ngay tra két qua cho nguoi ndp ho so.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Bwge 2. Xur Iy ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Tu
phap thyuc hién viéc ghi ndi dung thay doi néu trén vao Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm, Chi nhanh va giao lai ban chinh Giay déng ky hoat dong cho Trung
tam, Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tuc.

Trong qua trinh hoat dong, néu t6 chire chu quan quyét dinh thay d6i vé
murc thu thu lao hodc stra do61, bo sung quy ché t6 chirc, hoat dong cua Trung tam
thi Trung tdm tu van phéap luat c6 trach nhiém gui biéu thu lao, quy ché méi cho
S& Tu phap noi dang ky hoat dong ctia Trung tam.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Buwge 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao nguoi nop ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Nguoi ndp ho so mang theo Giéy tiép nhan h6~s0 va hen tra két qua dén
Trung tdm Phug vu hanh chinh ,céng dé duogc hudng dan thyc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan ho so va trd két qud: T tht Hai dén th Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gid 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh
hodc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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Thanh phan ho
STT Thanh phan hé so s0' cin so héa
(danh "X")
1 Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cta Trung tim tu van X
phap luat, Chi nhanh
Gidy x4c nhan tru s& méi cia Trung tim, Chi nhanh trong
2 . 2. ! X
truong hop thay doi tru so
Quyét dinh vé viéc cir Giam ddc Trung tdm, Truong Chi
3 | nhanh trong trudng hop thay d6i Gidm ddc Trung tam, X
Truong Chi nhanh
Hb so dé nghi cAp Thé tu van vién phap lut, hé so cua luat
4 | SU trong truong hop bo sung tu Van vién phap luat, luat su. %
So Tu phap xem x¢t, cap Thé tu van vién phép luat cho ngudi
duoc dé nghi

du hod

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
so hop 1€.

d) Déi twong thue hién TTHC: T6 chuc

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

2) Két qua thuwe hién TTHC:

- Gidy diang ky hoat dong cia Trung tim tu van phap luat.

- Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tAm tu van phap luat.

h) Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

i) Tén méu don, méu to khai:

Mau TP-TVPL-11-sd ban hanh kém theo Thong tu sd 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 ctia B truéng B Tu phép stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phap.

luat.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC (néu cé): Khong.
l) Can cw phap ly ciia TTHC:
- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngay 16/7/2008 vé tu van phap

- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phép ngay 09/02/2010 quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phép luat.
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- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phép sira doi,
bd sung mot sé quy dinh cua tht tuc hanh chinh ctua Théng tu sb 05/2008/TT-
BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ctia B4 Tu phép.

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudéng Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
trg tu phap.

- Théng tw s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia Bé truéng B Tw phdp
sira doi mét sé thii tuc hanh chinh quy dinh tqi cac thong tu trong linh vuc bé tro
tw phap.
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Mau TP-TVPL-11-sd

(Ban hanh kém theo Théong tu s6 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay ~ thing  ndm

‘ ~ THONG BAO
VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd) .........

Trung tAm tu vAn phap [ut (16n goi day dil): .........cooveeeeieeeiiee e,
Gidy dang ky hoat dong s6: .................. cip ngay...... thang...... nam..............
DA Chl U SO o oo

bién thoai: Fax:

............................................................................................................................

Trung tém tu van phap luat xin hoan toan 9hiu trach nhiém vé noi dung ‘gh()ng bao
nay va dé€ nghi S¢ Tu phép tinh (thanh pho) ......... ghi nd1 dung thay do6i noi trén
vao Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam.

Tai liéu gui kém:

GIAM DOC TRUNG TAM
(Chir ky/chir ky so, ho tén, ddau/chir ky so cua to churc)

Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwoc s dung dé xay dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nude cung cdp dich vu cong triec tuyén

22. Thu hdi thé tw vAn vién phap luat (1.000404)

Trinh ty thyce hién:
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a) Trinh ty thwce hién:

Nguoi duge cap thé tu van vién phap luat thude cac trudng hop theo quy
dinh cua khoan 2 Piéu 20 Nghj dinh s 77/2008/ND-CP thi chdm nhat 1a 30 ngay
ké tir khi phat hién nguoi d6 khong con du tiéu chuan cua tu van vién phap luat:
Trung tim Tu van phép luét noi nguoi khong con du tiéu chuan cua tu van vién
phap luat 1am viéc phai c6 van ban dé nghi S& Tu phap noi cip thé tu van vién
phép luat thu hoi thé tu van vién phap luat.

* Bwéc 1.Ndp ho so

Nguoi co yéu cau ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop 1é thi cong chirc khong tiép nhan va
huéng dan cho ngudi ndp ho so bod sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Néu hé so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan hé so,
hen ngay tra két qua cho nguoi ndp hd so.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

* Bude 2. Xir Iy hé so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, So Tu
phap, noi Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém thu hoi
Thé tu van vién phap luat d6i voi ngudi khong du diéu kién; trong trudng hop tir
chéi, phai thong béo 1y do bang vin ban.

Ngay khi c6 két qua, S& Tu phap chuyén ngay dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwée 3. Tra két qud

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao nguoi ndp hd so dé nhan
két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé duoc huéng dan thuc hién cac nghia vu
¢6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh
hodc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
1 | Van ban dé nghi ciia Trung tdm tu van phap luat

luat.

d) Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

d) Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thyuc hién TTHC: Quyét dinh thu hoi Thé tu van phap luat.
h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phii ngdy 16/7/2008 vé tu van phap

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Théng tw s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia Bé truéng B Tw phdp

sira doi mot s6 thi tuc hanh chinh quy dinh tai cac thong tw trong linh vuc bé tro

tw phap.
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23. Cép lai thé tw van vién phap luét (1.000390)

a) Trinh ty thuc hién:

- Trong truong hop Thé tu Van vién phap luat bi mat hodc bi hu hong khong
thé tiép tuc str dung duoc thi tu van vién phap luat nop cho Trung tdm Tu van
pl}ap luat hodc Chi nhanh noi minh 1am viéc 01 bd ho so dé nghi cap lai Thé tu
van vién phap luat.

- Trung tam Tu van phap luat hodc Chi nhanh c6 trach nhiém giri ho so dé
nghi cap lai Thé tu van vién phap luat cho Sé Tu phap.

* Buwéc 1.Ndp ho so

Nguoi c6 yeu cau ndp hd so bang hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua cho nguoi ndp hd so.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

* Bwge 2. Xir Iy ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S0 Tu
phap, noi Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong co trach nhiém cap Thé
tu van vién phap luat cho nguoi du diéu kién; trong truong hop tir chdi, phai thong
béo 1y do bang van ban.

Ngay khi co lgét qua, S Tu phap chuyén ngay dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao nguoi ndp hd so dé nhan
két qua va thyuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi ndp hod so mang theo Glgy tiép nhan ho~s0r va hen tra két qua dén
Trung tam Phug vu hanh chinh ’cf)ng dé duogc hudng dan thyc hién cac nghia vu
co lién quan (n€u co) va nhan két qua.

 =_Thoi gian tiép nhdn hé so va tra két qud:Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh
hodc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky trén dia ban tinh

- Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.
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¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:
Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
Gidy dé nghi cap Thé tu ’Vél’l vién phap luat trong d6 c¢6 xac
1 | nhan cua Trung tam tu van phap luat hoac Chi nhanh vé tinh
trang cia Thé tu van vién phap luét.
2 | 02 anh chan dung ¢ 2 cm x 3 cm. X
3 Thé tu van vién phap luat cii (trong trudng hop Thé bi hu X
hong).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18
d) Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan giai quyét TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thue hién TTHC: Thé tu van phap luat.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cwr phz'lp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong B Tu phap ngay

09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot 6 diéu ctia Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cuia Chinh pht vé tu van phap luat.

- Thong tu $6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia B truéng Bo T phap
swa doi mot so thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac thong tu trong linh vuc bo tro
tw phap.

II1. LINH VU'C HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA: 01
TTHC

24. Thi tuc dé nghi hd tre chi phi tw van phap luit cho doanh nghiép
nhé va vira (1.005464)

a) Trinh ty thyc hién
- Sau khi hodn thanh théa thudn dich vu tw van phap ludt voi tw van vién
phdp ludt phit hop thudc mang ledi tw vin vién phdp ludt, doanh nghiép giri ho
so dé nghi hé tro chi phi tu van phap ludt truc tié}) hodac qua dich vu buu chinh


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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dén T rung tam phuc vu hanh chinh cong tinh noi dat tru so hodac truc tuyén trén
Cong Dich vu céng quéc gia.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 18, Chii
tich Uy ban nhdn dan cdp tinh xem xét, quyét dinh hé tro chi phi t vin phdp ludt
Vé vu viéc, vieong mdc phdp Iy.

- Trong qud trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh, S¢ Tw phdp c6 trdch nhiém
xem xét, tham dinh hé so;, trinh Chit tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh quyét dinh.

- Truong hop xét thdy doanh nghiép khong thuéc doi twong hé tro hodc qua
kiém tra, xdc minh néi dung dé nghi hé tro ciia doanh nghiép khéng phdi la vu
viéc hodc vudng mdc phdp Iy thuc té hodc ndi dung vin ban tw van phdp ludt
khong phu hop voi chu truong, chinh sach cua Pang, trdi quy dinh cua phdp ludt
hodac khong thuoc pham vi tu van theo van ban théa thudn cung cdp dich vu tw
van phdp ludt giita tw vdn vién phdp ludt va doanh nghiép thi Chi tich Uy ban
nhdn dén cdp tinh ra van ban théng bdo Iy do tir choi hé tro chi phi tu van.

_ - Thoi gian tiép nhan ho so va tri két qua: T thit Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phat.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut
b) Cach thirc thue hién:
Nguoi co yéu cau tryc tiép thuc hién hodc uy quyén cho nguoi khac thuc
hién nop ho so:

- Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh hodc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong xa bat ky

- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:
o Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh "X")
Lol Vin ban dé nghi hd tro chi phi tu vin phap luat;

- Vin ban tu van phap luat, bao gém 01 ban day du va 01
2 | ban da loai bo cac thong tin vé bi mat kinh doanh ctia doanh
nghiép.
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* 86 lwong hd so: 01 bé ho so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira.

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

g) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh.

h) Co quan phéi hop: /

i) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro chi phi tu vin
phap luat cho doanh nghi€p nho va vira/Van ban tra 101 trong truong hop khong
ho trg chi phi tu van phép ludt cho doanh nghiép nho va vura.

k) Phi, 1€ phi: Khong.

D Mfiu don, miu to khai: Vin ban dé nghi hd tro chi phi tu van phép luat
(Mdu so 01 tai Phu luc ban‘ hc‘z~nh kem theo Nghi dinh so 55/2019/ND-CP ngay
24/6/2019 cua Chinh phu vé ho tro phap ly cho doanh nghiép nho va vira dugc
bo sung boi Nghi dinh so 18/2026/ND-CP)..

m) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép nhé va vira sit dung dich vu tw van phdp ludt véi tw vén
vién phdp ludt phit hop thuéc mang lwéi tw van vién phdp ludt.

- Noi dung de nghi ho tro ciia doanh nghiép la vu viéc hoac vuong mdc
phap Iy thiee té.

- NGi dung van ban tw van phdp ludt phit hop véi chi trwvong, chinh sdch
ciia Ddng, khong trdi quy dinh ciia phdp ludt, thudc pham vi tw van theo vian bdn
théa thudn cung cdp dich vu tw vdn phdp ludt gitia tw van vién phdp ludt va doanh
nghiép.

n) Can cir phap ly:

- Luat Ho trg phap 1y cho doanh nghiép nho va vira ngay 12/6/2017;

- Nghi dinh s6 55/2019/ND-CP ngay 24/6/2019 ctia Chinh pht vé hd tro
phap 1y cho doanh nghi¢p nho va vira;

- Nghi dinh 5O 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nude caa Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 1 8/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 cua Chinh phu sira g?‘éi, bo
sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.
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‘ ] Méu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI HO TRQ CHI PHi TU VAN PHAP LUAT
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan tinh (thanh phd) ..........

I. Thong tin vé doanh nghiép @& nghi hd tro chi phi tw van phap luat

1. Tén doanh NZhI€P: ...cccviiiiiieeiieee et e

2. M s6 doanh nghi€p/Ma 86 thué: .........o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

3. Loat hinh doanh nghi€p: .......c.cooiviiiiiie e

4. D1a chi tru s& chinh: ....o.ooooiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeees

5.DPién thoat: ...ccooeeeveeiiii Email: ...oooovieiiieeeeeeeeee

6. Nguodi dai dién theo phdp Tudt: ......ooooiiiiiiii e

7. ChUC danh: ......cc.oooiiiiiiiie e

8. Doanh nghiép tu xac dinh quy mé (danh ddu X vao 6 phu hop):

[ ] Doanh nghiép siéu nho

[ Doanh nghiép nho

[ Doanh nghiép vira

[J Ho kinh doanh chuyén d6i sang doanh nghiép nhé va vira, doanh nghiép
nhd va vura khoi nghiép sdng tao, doanh nghiép nho va vira tham gia cum lién
két nganh, chudi gia tri

II. Thong tin t6 chirc, ca nhéan tw van phap luat

1. Tén t6 chirc/ca nhan tur VAN Phap TUAL: ......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Gidy phép hanh nghé/Quyét dinh thanh 1ap/Thé tu van vién phép luat (néu co):

RIS 5 T 1<) 1§ TSSOSO

4. Dién thoai: .....cccoeeevvvvviiieeiiieeene. Email: ..ooooiiiiiiiiiee,

5. Ho va tén tu van vién phép luat tryc tiép thuc hién (trong truong hop bén tu vén 1a to
(6] 111 ¢} PSPPI

ITI. N§i dung tw van phap luat

1. N6i dung tu van phap luat da thuc hién:

.........................................................................................................................

2. Can ctr thyc hién tu van: Vin ban thoa thuan/Hop dong cung cap dich vu
tu van phap ludt so: ............. ky ngay ....../...../........ gitra

IV. Chi phi tw van phap luat

1. Tong chi phi tu van phép luat theo thoa thun: ............ocovvevveeunnn., dong

.......................................
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(BANG CHTEL ..ot e e eee e e e eee e e eennaees )
2. Hoa don tai chinh (néu co):

= S6 108 AON: e, Ngay lap: ...... [oviii v
-Gidtrihdéa don: ..o, dong

(BANE CHIT: .ot )

V. Phwong thirc nhan chi phi h§ tro tw van

0 Tai khoan ngan hang:

Ten chil tal KhOAN: .....cooiiiiii e

SO 121 KNOAN: ...,

NEAN NANG: ooieeeiiieeeee e e e et e e e e e e e s eaee e e sraeeeenens

o Tién mat

Téi xin cam doan nhiing 101 khai trén 14 dung sy that, néu co diéu gi khai
khong dung, t61 xin chiu trach nhi€ém hoan toan.

ooey NGAY.... thang.... nam ... v, NGAY.... thang.... nam ...
NGUOI TIEP NHAN NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-02-25T11:19:19+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH<ubnd@longan.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




